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1. Die DGNB System Software finden
Die DGNB System Software ist eine Webapplikation, die sich mit jedem gangigen Browser
und Betriebssystem verwenden lasst. Zu erreichen ist sie unter folgender Webadresse:

https://software.dgnb.de/

Die Software funktioniert auf allen gangigen Browsern, namentlich:

e Mozilla Firefox
e Google Chrome
e Microsoft Edge
e Apple Safari

1.1. Wichtige Hinweise zu Updates in der System Software
Hinweise zu kirzlich veréffentlichten Updates oder anderen Hinweisen beziglich der System Software

finden Sie hier:

Start

Wenn Sie bereits einen Zugang haben, kdnnen Sie sich hier anmelden. Haben Sie noch keinen Zugang? Dann registrieren Sie sich hier

Die DGNB hat ein neues Update fiir Sie entwickelt. Folgende Anderungen gibt es ab dem 30. November 2022
1. Die Projektanmeldung wurde Gberarbeitet. Eine Registrierung und Anmeldung des Antragstellers/Vertragspartner und Bauherrn/Eigentiimers
ist nicht mehr notwendig. Der Projektverantwortliche muss sich weiterhin registrieren und anmelden. Es handelt sich hierbei um ein Pflichtfeld.
Leitfaden finden Sie hier zum Download
2. Neue Infofelder im Formular der Projektanmeldung erkldren welche Eingaben gettigt werden missen.

3. Beim Upload von Nachweisen wird im Nachweisbereich der Szenarioname und Status angegeben



https://software.dgnb.de/

2. Erste Schritte in der Software

2.1 Registrierung und Anmeldung
Registrieren kdnnen Sie sich auf der Startseite rechts oben unter dem Menupunkt

.Registrieren”

sono DGNB System

DGNB

Anschliel3end erscheint folgendes Formular:

e

Registrieren

Grund fiir Ihre Registrierung*

Persdnliche Daten

Personliche E-Mail (=Benutzername)* @

Kontakt E-Mail @

Vorname*
Telefon

Organisationsdaten
Sind Sie Mitarbeiter einer DGNB Mitgliedsorganisation?* @
®@Ja ONen

Sind Sie Mitarbeiter eines registrierten Herstellers im DGNB Navigator?* ©
OlJa @Nein

Mitgliedsorganisation*

Passwort

Passwort*®

[l lch habe die Datenschutzerkidrung gelesen und stimme dieser zu.*

REGISTRIEREN

Titel

Nachname*

Mobil

Passwort bestatigen*

b

Ir



Dieses Formular muss ausgefullt werden und dann abgeschickt werden. Sie erhalten eine E-Mail, um
Ihre Registrierung zu bestatigen. Nach erfolgreicher Bestéatigung kénnen Sie sich in der Anwendung
anmelden. Jede:r Nutzer bekommt vorerst die Rolle Gast.

Wenn Sie die Software starten, gelangen Sie zuerst auf den Anmeldebildschirm. Uber anklicken von
»LZugang“ — ,Anmelden” oder ,hier” erreichen sie den Login-Bildschirm. Hier geben Sie lhren
Benutzernamen und Ihr Passwort ein und klicken anschlief3en auf Login bzw. driicken die Enter-Taste
auf der Tastatur.

DGNB System 251206 @ Startseite M Sprache = & Zugang ~

pGN

o i )

Wenn Sie bereits einen Zugang haben, konnen Sie sich [hieranmelden.

gitte denken Sie daran, dass Sie Ihr Passwort bei der ersten Anmeldung auf dieser Anwendung neu vergeben massen.
1. Klicken Sie auf Login.
2. Klicken Sie auf 'Passwort vergessen.
3. Danach wird der Prozess angestoBen.

Datenschutzeridarung | Impressum ©2021 DGNE GmbH

Verfugen Sie bereits Giber Log-In Daten fiir die Version 2.0 der Software, miissen Sie zunéchst ein
neues Passwort wahlen, um ihren Account wieder nutzen zu kénnen. Dafiir befolgen Sie bitte diese
Schritte:

1.) Rufen Sie den Login-Bildschirm wie zuvor beschrieben auf.

zum Navigator zur System Software w

Benutzername

Passwort

\/ ANMELDEN X ABBRECHEN

Passwort vergessen?

2.) Wahlen Sie ,Passwort vergessen?*




3.) Nach Eingabe Ihrer E-Mail-Adresse wird Ihnen eine E-Mail zugeschickt.

4.) Befolgen Sie die Angaben in der E-Mail und melden Sie sich mit Ihrem neu gewéhlten Passwort
an.

Beachten Sie, dass der Link in der E-Mail nur begrenzt, gultig ist, falls der Link ungultig wird,
missten Sie die E-Mail zur Passwortvergabe erneut Gber den oben beschriebenen Weg
anfordern.

Sind Sie der Hauptauditor eines Projekts und haben bereits Log-In Daten? Dann kénnen Sie die
Zugriffsberechtigungen auf das Projekt fur Ihre Mitarbeiter:innen selbst anpassen. Ist der/die
entsprechenden Mitarbeiter:in bereits in der Software registriert, wird er berechtigt auf das Projekt
zuzugreifen. (Wie das funktioniert erklaren wir im Kapitel: 7 — Audit-Teams)

2.2. Startbildschirm

ong DGNB System 0. 7= Projekte Archivierte Projekte  + Projektanlage B Portfolio (Beta)  i= Softwareprofilversion

Anfragen an die DGNB

[ Projektspezifische Anfragen zu einem Indikator

Projektspezifische Anfragen zu einem Kriterium (Kriterienvorpriifung)
Lésung/

i i Anfragen zur

DGNEB Auditorenforum
DGNE Sprechstunde

Datenschutzerklanung | Impressum © 2023 DGNB GmbH

Auf dem Startbildschirm sehen Sie am oberen Rand mehrere Buttons:

m Uber diesen Button gelangen Sie zuriick zur Startansicht, wie auf dem ersten Bild zu
sehen ist.

7= Projekte
- Uber diesen Button 6ffnet sich eine Liste mit allen laufenden Projekten, auf die Sie Zugriff
haben.

#= Archivierte Projekte

Uber diesen Button 6ffnet sich eine Liste mit allen Projekten, die Sie bereits
abgeschlossen haben und der Zertifizierungsprozess beendet ist. Nur die entsprechenden
Hauptauditoren der Projekte kdnnen abgeschlossene Projekte 6ffnen.

=+ Projektanlage . . .
Das ist der zentrale Button, um Projekte in der System Software anzulegen und
anzumelden.



™ sprache =

Uber diesen Button kénnen Sie zwischen den Sprachen Deutsch und Englisch
wahlen und dadurch die Sprache der Software-Texte wéhlen.

Uber diesen Button kénnen Sie auf Funktionen zugreifen, welche die System
Software betreffen, wie die Dokumentation unter welchen sich die aktuellen
Informationen und Hinweise zur Systemsoftware einsehen lassen. Unter AGBs kénnen Sie
Datenschutzinformationen und Nutzungsbedingungen der System Software finden.

= Syso Auditor

2.2.1. Favoriten-Projekte anlegen
Zusatzlich haben Sie die Mdglichkeit Uber die Startseite Favoriten-Projekte anzulegen, damit Sie direkt
Zugriff auf lhre Projekte haben. Klicken Sie dazu auf ,Favoriten hinzufiigen®.

-+

Favorit
hinzufligen

Es erscheint eine Liste mit allen Projekten auf, die Sie Zugriff haben. Um ein Projekt hinzuzufugen,
klicken Sie einfach auf das Plus-Symbol neben dem Projektnamen.

Fawvoriten

Test_final_HK_29092021_KOPIE

[+

<

Das Projekt erscheint jetzt direkt auf der Startseite und l&sst sich durch einen einfachen Klick sofort
offnen.



Start

@

-+

Testprojekt_Schulun .
PRSI Favorit
Nachreichung

hinzufagen

Um ein Projekt wieder zu entfernen, klicken Sie auf den Papierkorb direkt im Projekt und das Projekt
wird von der Startseite entfernt.

a +

test

In Anmeldung Favorit hinzufiigen

O

2.2.1.1 Verschieben von Favoriten Projekten

Seitdem der Version 5.2 der System Software haben Sie die Mdglichkeit lhre
Favoritenprojekte nach Ihrem Belieben anzuordnen. Hierfiir ziehen Sie das Projekt per Drag
and Drop an die von lhnen favorisierte Stelle.

2.2.2. Anfragen an die DGNB

Individuelle Anfragen zur DGNB Zertifizierung

Projektspezifische Anfragen zu einem Indikator

Projektspezifische Anfragen zu einem Kriterium (Kriterienvorpriifung)
Projektindividuelle Lésung/ Alternative Nachweisfiithrung
Projektspezifische Anfragen zur Zertifizierbarkeit (PAZ)

DGNB Auditorenforum

DGNB Sprechstunde

Zudem wird ein Panel mit wichtigen Hinweisen Rund um Individuelle Anfragen zur DGNB-
Zertifizierung auf der Startseite angezeigt. Bitte lesen Sie die Hinweise vor Projektanmeldung
aufmerksam durch.

Bitte lesen Sie die Hinweise zur Projektanmeldung VOR der Anmeldung lhres Projektes.
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2.3. Anlage & Anmeldung von Projekten

2.3.1. Projektanlage
Die Anmeldung erfolgt Gber den Reiter ,Projektanlage®. Man kann Projekte nur anmelden, wenn man
ein registrierter Benutzer in der System Software ist.

A Startseite 7= Projekte W& Archivierte Projekte < Projektanlage

Bei der Projektanlage kann zwischen einer Anlage und einer Anmeldung entschieden werden. Es gibt
also zwei verschiedene Wege ein Projekt anzumelden. Entweder man legt ein Projekt vorher an, ohne
es offiziell anzumelden und meldet es zu einem spéteren Zeitpunkt an, oder man meldet ein Projekt
sofort an. Wichtig ist dabei zu beachten, dass eine Anmeldung kostenpflichtig ist.

/ Antragsarten \

Anlage — Anmeldung — Zertifizierung

In der Projektanlage unterscheidet man zwischen dem Projektstatus ,Neu® und ,Projektentwurf®. Das
Projekt befindet sich im Status ,Neu“, wenn diesem kein passendes Nutzungsprofil zugewiesen
werden konnte. Das Projekt befindet sich im Status ,Projektentwurf*, wenn ein Nutzungsprofil
zugewiesen werden konnte, es aber noch nicht zur Zertifizierung angemeldet worden ist.

Im Status ,Projektentwurf‘ kann man das Projekt wie gewohnt bearbeiten. Es braucht hierfiir keinen
DGNB-Auditor. Jeder kann in diesem Status Projekte anlegen und bearbeiten. Hierfir gibt es einen

Projektbesitzer. Dieser hat alle Rechte tber das Projekt, bis es ggfs. offizielle angemeldet wird. Fur
die Projektanmeldung wird ein Projektverantwortlicher verpflichtend.

In der Konsequenz kann man die sogenannten Quick-Check Projekte selbst anlegen, ohne dies bei
der DGNB anfragen, zu missen.

Die Projektanlage besteht aus 6 Schritten, um ein Projekt basierend auf den richtigen Parametern
anzulegen:

- Anwendung

- Bauphase (bei Gebauden)
- Nutzung

- Art der Zertifizierung

- Zertifikatart

- Version

Danach wird das passende Nutzungsprofil automatisch ausgewabhilt.

AnschlieRend muss dem Projekt noch einen Namen vergeben werden. Im nachsten Schritt kann
entschieden werden, ob das Projekt angelegt oder angemeldet werden soll.

Eine Projektanmeldung fuhrt immer zu einer Vertragserstellung und ist dementsprechend
kostenpflichtig.
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Sie haben folgende Auswahl getroffen

Anwendung: Gebiude

Bauphase: Neubau

Nutzung: Buro- und Verwaltungsgebaude
Art der Zertifizierung: Einzelzertifizierung

Zertifikatart: Gesamtpaket (VZ+Z), Version 2018

Nutzungsprofil: Neubau Biiro- und Verwaltungsgebéude, Version 2~

Projektname: * |

- 0 Projektanlage ohne Anmeldun O Projektanlage mit Anmeldun, a
Zuriick b ge et N o N ° Projekt anmelden
Das Projekt kann spater angemeldet werder Zertifizierung starten (kostenpflichtig)

Bei ,Projekt anlegen” wird das Projekt erzeugt und im Status ,Neu® wird folgende Ansicht in der
Projektiibersicht angezeigt (hier ist noch kein Nutzungsprofil ausgewahlt, was bei alten Projekten
vorkommen kann):

Stammdsten  Projektabersicht

Projektparameter Sie haben keinen Zugriff auf Szenarien des Projekts

Hame.
test

Brojextnummer
Auditor
Projextant
Hicht angemeidstes Projekt
Zerthirierungsart

Bite treffen Sie eine Auswahl
Status
Heu
Hutzungsprofil
Flathalter Projettsameidung

Profiiversion n

Oberprojeit

Im Projektstatus ,Projektentwurf* wird die DGNB-Blume angezeigt und das Projekt kann als
Projektbesitzer bearbeitet werden.

v T o
Projektparameter

2.3.2. Projektanmeldung
Wird das Projekt angemeldet, dann wird man gebeten die Projektdaten anzugeben. Dabei handelt es
sich um Pflichtangaben, die fur die Vertragserstellung relevant sind wie beispielsweise die
Bruttogrundflache BGF und die Nutzflache NF. Es gibt optionale und verpflichtende Angaben.
Verpflichtende Angaben sind mit einem roten Sternchen versehen:

12



Bruttogrundfliche BGF (in m?) *

Bevor die Projektdaten ausgeflllt werden, ist es wichtig die Hinweise griindlich durchzulesen und
entsprechend Folge zu leisten.

Projektanmeldung

Sie haben folgende Auswahl getroffen

Download Leitfaden

Anwendung  Gebiude
P zur DGNEB Zertifizi

Mit der Anmeldung Ihres Projekts bestitigen Sie, dass Ihnen und dem DGNB Auditor, die Voraussetzungen zur Zertifizierbarkeit far das
Version: 2013 Projekt in vollem Umfang bekannt sind.

Projektanmeldung in einer fritheren Version
Zertifikatart  Vorzertifikat Projekte missen grunds3tzlich auf die aktuellste Version angemeldet werden. Projekte, die mit einer &lteren Marktversion vorzertifiziert
: wurden, kBnnen in der Version der Vorzertifizierung angemeldet werden. Wir empfehlen jedoch ein Upgrade auf die aktuellste Markiversion.

ainer bl ifizierung

Artder Einzelzertifizierung Melden Sie das Hauptprojekt iiber dieses Formular an. Um die Anmeldung abzuschliefien fillen Sie bitte dieses aus und senden

&s.an system@dgnb.de

Zertifizierun

ks von innerhalb ei ung

Nuzung: 8610- und Verwaltungsgebsude Q}\ﬁ)efr:usi:re einer I\-:Fhr:a:hzemhzwemnq anlegen und anmelden zu kinnen wenden Sie sich bitte an system@dgnb.de. Folgende )
Nutzungsprofil: Bestand Bro- und Verwaltungsgebaude, Version 2013 (10.04.15)

Projektname: test_doku

WICHTIG:

Die Angabe eines Projektverantwortlichen ist verpflichtend fir eine Anmeldung. Als DGNB-Auditor
kann man das Projekt auch im Namen des Antragstellers anmelden, allerdings muss sich der
Antragsteller VOR der Projektanmeldung in der Software registrieren und mind. einmal
erfolgreich angemeldet haben. Ansonsten ist die Person fir die System Software nicht erkennbar.

Angaben zum Projektverantwortlichen
Projektverantwortlicher: * @
a0

Fur eine erfolgreiche Anmeldung missen die E-Mailadressen der Projektbeteiligten (mit welchen sie
sich bei der DGNB System Software registriert haben) bekannt sein. Projektbeteiligte werden mit den
E-Mail-Adressen hinzugefugt.



Benutzer hinzufigen .

Email: j.goelz@dgnb.de

Wollen Sie diesen Benutzer hinzufligen?

Vorname: Janine
Nachname: Golz
Email: j.goelz@dgnhb.de

Dies gilt fur die folgenden Projektbeteiligten:
- Auditor
- Auditor 2 (nur fr Quartiere) - optional
- Antragsteller/Vertragspartner
- Projektverantwortlicher

Sind alle Projektdaten vollstandig ausgefillt, kann die Projektanmeldung abgeschlossen werden.

Das Projekt wird geladen und man befindet sich im Reiter ,Stammdaten®. Hier finden Sie alle
Basisdaten zum Projekt, die auch teilweise als Vertragsgrundlage gelten.

test_doku

Stammdaten  Projektibersicht  KriterienGbersicht
W Projekt verwerfen
Nutzungsprofil & Zertifizierung Projektdaten Projekt-Ansprechpartner
Ar\wcndung N Gebiude - Name: * test_doku Verantwortlicher: *
a
Bauphase : * Bestand v Projektnummer:
Antragsnummer: .
Nutzung : * Bliro- und Verwaltungsgebiude ~ Projektbesitzer SySo Auditor
Projekistatus: Projektentwurf test.syso-auditor@dgnb.de
Art der Zertifizierung Einzelzertifizierung
- BGF:* @
Auditor: *
Zertifikatart : Vorzertifikat NE:
Version : * 2013 Einreichedatum i mm s & Auditor 2
Nachweisunterlagen
. i ) . e Ve o Vorzertifikat : @
Nutzungsprofil: Bestand Biro- und Verwaltungsgeb3ude, Vers
Auszeichnungsstufe: Silber - Gold - Platin Strafle, Nr.: *
Supporter und externe Priifer
PLZ
© Supporter
Ort:=
Land :* B

Das Projekt befindet sich dann im Status ,in Anmeldung®. Das bedeutet, dass die DGNB die

Projektdaten prift und eine Projektnummer vergibt. Wenn dieser Prozess abgeschlossen ist und die
Zertifizierung gestartet wurde, dann erhalt der Hauptauditor und der/die Projektbesitzer:in eine
automatisch generierte Mail mit der Information, dass das Projekt erfolgreich angemeldet wurde und
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dass mit der Bearbeitung gestartet werden kann. Der Projektstatus andert sich automatisch zu ,Bereit
zu Bearbeiten®.

Die Projektanmeldung wird erst kostenpflichtig, wenn der Vertrag unterzeichnet wurde.

2.3.3. Verkirzte Nutzungsprofile
Nicht alle Nutzungsprofile sind vollumfanglich in der System Software vorhanden. Fir einige Profile,
wie beispielsweise die Anwendung ,Quartiere” stellt die DGNB verkurzte Nutzungsprofile zur
Verflgung. In den verkiirzten Nutzungsprofilen finden Sie keine vollumfanglichen Fragenkatalog,
sondern die CLP-Eingabe auf Kriterienebene. Unter ,,Allgemeine Angaben® finden Sie zum einen
Downloads — hier wird eine ZIP-Datei zur Verfligung gestellt, damit die Gewichtungstabelle und
Kriterienkataloge heruntergeladen werden kdnnen.

In der Kriterienliste kann man die Erfullungsgrade auf Kriterienebene eingeben und somit das Projekt
in die Prifung zur DGNB weiterschalten. Dies ist nicht verpflichtend, aber wird empfohlen. Laden Sie
die Nachweise zum Projekt bitte unter Downloads hoch, bestenfalls gesammelt und in Ordnern
strukturiert als ZIP-Datei. Der weitere Zertifizierungsprozess lauft wie bei gewohnlichen Projekten ab.
Die Gewichtungstabelle und das Priiftool wird auch bei verkirzten Profilen weiterhin verwendet und im
Nachweisbereich zur Verfiigung gestellt.

Bewertung

2.3.4. Anmeldung Folgeprojekt einer Mehrfachzertifizierung
Bitte melden Sie sich immer bei der DGNB, um Folgeprojekte einer Mehrfachzertifizierung anzulegen
und anzumelden. Ansprechperson ist Andrea Schwitalla, a.schwitalla@dgnb.de .

AuRerdem kann nur der Hauptauditor des Basiszertifikats (BZ) Projekte kopieren. Hierbei kann es
aber sein, dass das BZ nicht auf dem aktuellen Stand ist. Daher ist es wichtig, sich vor Anmeldung
und Projektkopie bei der DGNB zu melden.

2.4. Verwaltung von Projekten
In der DGNB System Software werden Projekt-Audit als auch administrative Tatigkeiten tber den
Browser durchgefihrt. Administrative Téatigkeiten beinhalten die Teamverwaltung, die Uber den Button
»2Auditteam verwalten“ auf der Startseite des Projekts ausgewahlt werden kann.
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Testprojekt_Schulung

szenarien | Testprojekt Schulung_Prifung 2021-10-11_07-53-03_Na.. ~ | Bewertungsstatus q ESilb QRS V_ &
TS
Auditbericht Projektverwaltung
B Exportieren
&+ Auditteam verwalten I
Oberprojekt wechseln

Projektparameter

Name.
Testoreeia_Schuiurg

GB_05102021
SySo Audtoriestsyso-sudtor@dgnb.de)

Aktives Szensrio
Testoroein Schuung Difung 2021-10-11 07.53.08 Nachrsiehung. 2021.10-11 0754
)

2
Projektart 2 = ToDoliste
Angamasee: e H

o B Szenario kopieren
e i

B Bestatigungen

Zertifzienngsart
staus

Nachrechung

Nutaungsprofil
Getauce im Betish 2015 - iro- und Vemvaliungsgediva (EA)

Profilversion ]

= Versons(02052016)
© Versons(0205.2016)

Oberprojekt

[ Projekt abs chicken

Datenschutzerkirung | Impressum 22021 DGNB GmbH

2.5. Die Hauptfenster des Projekts

2.5.1. Projektubersicht

Projektiibersicht Kriterienibersicht

Basisszenario - o L =
— P — = SaSSSSSSeRsSSSaSrain L)
Projektparameter nw\_ul‘-lﬂi QUALITAT 5. 20 Projektverwaltung
Name

TestProject NBV15_Z B Auditbericht

Projaktnummer
TestProject NEV1S Z B+  Exportieren
= I
Aktives Srenario = Zum Oberprojekt wechseln
Basiszenario
Projektart
Testprojekt — )
Zentifizierungsart
B Bestitigungen
.

Bereit zum Bearbeiten

i Szenario vergleichen

Nutzungsprofil
Meubau Biro- und Verwaltungsgebaude, Version 2015
Profilversion

o e
® version 53 (06,07.2022)

Oberprojskt

‘>
SOZ0KULTURELLE NP ¥

Wenn Sie ein Projekt 6ffnen, gelangen Sie immer in die Projektlbersicht. Hier bekommen Sie einen
schnellen Uberblick tiber Ihr Projekt, kénnen das Projekt zur Priifung an die DGNB schicken oder sich
die Projektdokumentation bzw. die Einverstéandniserklarung als PDF herunterladen. Detailliertere
Beschreibungen zu den einzelnen Buttons sind, den Themen entsprechend, an anderer Stelle dieser
Anleitung zu finden.

0,0% 505 655 50%
g < ~ _
e SESSNNRIENNNNPltin oo oo
OKONOMIE 0,09 [Nebenanfmderungen nicht erﬁillt]
Projektverwaltung

Auf der oberen rechten Seite der Ubersicht befindet sich die Bewertungsstatusleiste am oberen Rand
der Projektubersicht, welche laufend aktualisiert wird und Ihnen den Bewertungsstatus lhres Projektes
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anzeigt. Des Weiteren wird die Auszeichnung, welche durch das nicht Erfillen der Nebenanforderung
nicht mehr erreicht, werden kann, in der Bewertungsstatusleiste mit einer Schraffur hinterlegt.
Bewegen Sie den Mauszeiger Gber die Schraffur erhalten Sie die Anzeige: ,Nebenanforderungen
nicht erfullt®.

Szenarien | Dacisszenario ~ | Aufder linken Seite der Projektubersicht sehen Sie die
perelt zum Bearbelten 24.08.2025 09 Basisdaten des Projekts wie das verwendete
Nutzungsprofil, den Projektnamen und dessen
Projektparameter Projektnummer, den Status, in dem sich das Projekt
befindet, oder den/die Hauptauditor:in das Projekt.

Name
Test_Auditor_Anmeldung

Projektnummer

Auditor

Aktives Szenario
Basisszenario

Projektart
Nicht angemeldetes Projekt

Zertifizierungsart

Bitte treffen Sie eine Auswahl v

Status
Projektentwurf

Nutzungsprofil
DGNB Flex (kurz)

Profilversion n

= \Version 1 (05.07.2022)
® Version 1(05.07.2022)

Oberprojekt
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Projektverwaltung

Fs Auditbericht

= ToDo erstellen

= ToDo-Liste

Szenario kopieren
% i

Bestdtigungen
(@ Szenario vergleichen

Auf der rechten Seite der Projektiibersicht wird IThnen die Projektverwaltung angezeigt. Hier haben Sie
u.a. die Moéglichkeit den Auditbericht herunterzuladen, das Projekt zu sperren oder ToDos zu erstellen.
Eine ausfihrliche Beschreibung der Funktionen, gibt es an anderen Stellen des Leitfadens.

Zentral befindet sich ein Kreisdiagramm (genannt DGNB-Blume), welches einen schnellen Uberblick
Uber den Bearbeitungsstand des Projekts gibt. In der Mitte der Grafik finden Sie den erreichten
Gesamterfilllungsgrad des Projekts, dieser wird bei Anderungen laufend aktualisiert.

OKONOMIE 5.2+




2.5.2. Kriterienubersicht

Projektiibersicht Kriterieniibersicht
o | B | s [ eSS E—
Kriterium ISTCLP MAX CLP Grenzwert Erfillungsgrad

Anforderung Einreichung ~
R e oo o o . -

Okologische Qualitst ~
m Bkobilanz - emissionsbedingte Umweltwirkungen 0,00 120,00 10,00 0,0%

m Risiken fir die lokale Umwelt 0,00 100,00 10,00 0,0%

m Materi; i 100,00 100,00 10,00 100,0%

m Gkobilanz - Ressourcenverbrauch 84,00 120,00 10,00 84,0%

m i und 70,00 100,00 10,00 70,0%

m Flacheninanspruchnahme 0.00 100,00 10,00 0.0%

Bkonomische Qualitit “
Kosten im 50,00 100,00 10,00 50,0%

Flexibilitat und Umnutzungsfahigkeit 0.00 100,00 20,00 0.0%

Neben dem Reiter Projektiibersicht, befindet sich der Reiter Kriterientbersicht. Hier finden Sie eine
Liste mit allen Kriterien des Nutzungsprofils, Informationen zu den erreichten Punkten, maximal
erreichbaren Punkten, Grenzwerten und den Erflllungsgrad des Kriteriums. Mit einem Klick auf den
Kriteriennamen 6ffnen Sie das entsprechende Kriterium.

2.5.3. Bewertung

Testprojekt_Schulung

Szenarien | Testorojeki Schulung Prifung 2021-10-. = | Bewertungsstatus m m@mm &

PRO9.1 Ziele - Strategie und Kemmunikation
b4 Strategie und Kommunikation ) B Wurden Ziele zu einer P ie fiir das
B0e v © Es wurden keine Ziele formuliert. ©
Ziele zu einer Nachhaltigkeitsstrategie fur das Gebaude wurden formuliert. @
erfullungsgrad: 54.3% Ziele zu einer Nachhaltigkeitsstrategie fur das Gebaude wurden formuliert und zusatzlich wurden 5)

diese Ziele Vertretern der Gebaudenutzer/Mister in gesigneter Form tberreicht,

Checklistenpunkte _AES/WO.GG
(CLP):

L]

o

CLP-Schwellenwert;
CLP-Minimalwert

Indikatoren

[£) 1.Ziele - Strategie und Kommunikation

[ 2 Umsetzung - Strategie und Kemmunikation
[ 3. Controlling - Gremium und Berichterstattung

[) 4. Bewertung - Strategische und kommunikative
Zielerreichung

[# 5. Projekte und MaBnahmen - Strategische und
kommunikative Ziele

Die Ansicht eines einzelnen Kriteriums zeigt Ihnen auf der linken Seite diverse allgemeine
Informationen zum Kriterium. Hier wird Name und Bezeichnung des Kriteriums (oben links) und eine
Auflistung der Indikatoren (unten links) angezeigt. Der mittlere Kasten auf der linken Seite enthalt den
Erfullungsgrad des Gesamtkriteriums, die vergebenen Punkte des Gesamtkriteriums und eine Leiste
zum Anzeigen der bereits bearbeiteten Parameter. Zusatzlich werden der CLP-Schwellenwert und der
CLP-Minimalwert (wenn vorhanden) angegeben.



Das Klicken auf einen der Indikatoren 6ffnet das Feld zum Bearbeiten der Parameterantworten.

3. Projekt bearbeiten

3.1. Allgemeine Informationen
Kriterien sollten immer vollstandig bearbeitet werden, bevor sie zur Priifung eingereicht werden. In
einigen ausgewiesenen Indikatoren ist es zwingend notwendig alle Parameterantworten auszufullen,
damit eine Berechnung der Checklistenpunkte moglich ist. Wird bei einem Parameter keine Antwort
gegeben wird dieser automatisch mit einer Bewertung von 0 Punkten angesetzt.

3.2. Offnen eines Kriteriums
Wie bereits in Kapitel 2.5.2. (Kriterientibersicht) beschrieben, kdnnen Sie die Kriterien iber die
Kriterientbersicht 6ffnen. Neben dieser Variante gibt es noch zwei weitere Wege, wie Kriterien
gedffnet werden kénnen.

1. Esist mdglich in der Projektiibersicht auf den Namen des Kriteriums zu klicken. Die Kriterien,
die in die Gesamtbewertung einflieBen sind im Kreisdiagramm dargestellt. Am Rand des
Diagramms steht das Kriterienkiirzel und mit einem Klick darauf, 6ffnet sich das Kriterium.
Kriterien, die nicht in die Gesamtbewertung einflie3en bzw. (ibergeordnete Kriterien sind in der

KriterienUbersicht oder in der Seitenleiste unter dem Reiter Bewertung zu finden.
GISCHE QUALITAT 55

oHoL0

e
19,2%

GESUMTERFULLUNG SGRAD

6

Y g1t

SOZI0KUL TURELLE UNP

F\)“‘“O

2. Auch hier kann das Kriterium mit einem Klick auf den Namen geéffnet werden. Auf folgendem
Bild sind die Kriteriennamen zum besseren Verstandnis nochmals markiert.

Die Seitenleiste im Reiter ,Bewertung® 6ffnen Sie durch einen Klick auf das Pfeil-Symbol. Diese
befindet sich am oberen linken Rand der Bewertungsansicht. Daraufhin 6ffnet sich folgende Leiste, in
welcher Sie zwischen den einzelnen Kriterien navigieren kénnen.
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(100.00/100.00) ALLGEMEIN -Allgemeine
Angaben zum Projekt

Zertifikatsstute

@ (7] Um welche Zertifikatsstufe handelt es sich?

50.00/100.00) ECO1.1 -Gebiudebezogene Vorzertifikat

Kosten im Lebenszyklus

Zertifikat Ausbaustufe

(0.00/100.00) ECO2.1 -Flexibilitat und Erfullungsgrad: 0,0% Zertifikat
rtzungsfshigkei
mnutzungsfahigkeit Checkiistenpunkte _ Basiszertifikat Mehrfachzertifizierung
(CLP): ~ .
(40.13/100.00) ECO2.2 -Marktfihigkeit Folgezertifikat Mehrfachzertifizienung
Parameter [ ] 4713
{0.00/120.00) ENV1.1 -Okobilanz - CLP Schwellenwert: o Welches Ziel 9 iges Bauen, neutrale r
emissionsbedingte Umweltwirkungen [T 0 Erlangung eines gewlinschten Zertfizierungsniveaus (.. Silber, Gold, Platin), etc.
Dekumentationsregeln beachten:
(0.00/100.00) ENV1.2 -Risiken fir die lokale n
Umwelt Variante 1: Nur die Passagen sind als Nachwels igen, die im direkten it der
Indikatoren Variants 2: Falls kemplatte ingere X i Passagen im i schnall erkennbar hervorgehoban sain.
Bei langen i stzlich im ichnis die relevanten Passagen zu markieren.
(100.00/100.00) ENV1.3 ] 2
L El i innung i i F und je Krit Ubersi Erlauterung des Auditors zu den eingereichten Unterlagen.
Zertifikatsstufe Von und Auditor bitte hier hochladen. Diese ist in JEDEM FALL VOR der EINREICHUNG mit abzugeben!
(84.00/120.00) ENV2.1 -Okobilanz - - Dazu bitte im Reiter _| " dieses. rechts die mit dem _Drucker™ Symbol erzeugen.

o | . Auf der letzten Seite werden die Unterschriften efragt.
e Dokumentenanforderung Zertifizierung “ " tiften sbgefragt.

(70.00/100.00) ENV2.2 -Trinkwasserbedarf =

Dokumentenanforderungen
und Abwasseraufkommen

Vorzertifizierung
(0.00/100.00) ENV2.3 .

-Flicheninanspruchnahme Hacheoaufsteliung

(2.00/100.00) PRO1.1 -Projekivorbereitung Gebaudeinformation

3.3. Kriterien bearbeiten

3.3.1. Typen von Fragenstellungen
Der erste Fragentyp gibt Ihnen die Antworten vor, Sie miissen lediglich die flr sich passende Antwort
anklicken. Es ist nicht mdglich mehr als eine Antwort zu geben.

1. Ziele

2] Wourden Ziele zu einer nachhaltigen Beschaffung fiir das Gebdude formuliert?
v [max. 0,1 %]

Nein 0)

{« E] m

- — Zusitzlich wurden diese Ziele Vertretern der Gebdudenutzer / Mieter in schriftlicher Form 2)
Signalisiert, dass der uberreicht

Parameter technisch
korrekt beantwortet
wurde

Beim zweiten Fragentyp kénnen Sie einen numerischen Wert eingeben.
1. Flacheneffizienz

© 1.1. Flicheneffizienz
Bitte geben Sie den flichenbezogenen Effizienzwert ein:
(Verhiltnis nutzbare Fliche oberirdisch / BGF oberirdisch)

3.3.2. Fehlermeldungen bei der Werteingabe
Folgende Fehler kdnnen bei der Eingabe von numerischen Parameterantworten auftreten:

,Bitte geben Sie einen numerischen Wert ein*



Hier kdnnten die Fehlerursachen liegen:

¢ Eswurde ein Buchstabe statt einer Zahl verwendet

1. Flacheneffizienz
© [ 1.1.Flacheneffizienz

Bitte geben Sie den flichenbezogenen Effizienzwert ein:
(Verhéltnis nutzbare Fliche oberirdisch / BGF oberirdisch)

Tact ‘ Bitte geben Sie einen
s numerischen Wert ein.

e Es wurde ein Punkt statt einem Komma bei Dezimalzahlen verwendet

1. Flacheneffizienz
© (7 1.1.Flicheneffizienz

v Bitte geben Sie den flichenbezogenen Effizienzwert ein:
(Verhiltnis nutzbare Flache oberirdisch / BGF oberirdisch)

123 ‘ Bitte geben Sie einen
- numerischen Wert ein.

e Es wurde ein anderes nicht erlaubtes Sonderzeichen verwendet

1. Flacheneffizienz

© (7] 1.1.Flacheneffizienz
\/ Bitte geben Sie den flichenbezogenen Effizienzwert ein:
(Verhéltnis nutzbare Fliche oberirdisch / BGF oberirdisch)

Bitte geben Sie einen
I +1234 ‘

e Es wurde ein Leerzeichen in der Parameterantwort verwendet

1. Flacheneffizienz

© [ 1.1.Fldcheneffizienz
v Bitte geben Sie den flichenbezogenen Effizienzwert ein:
(Verhéltnis nutzbare Fliche oberirdisch / BGF oberirdisch)

I I1 ) ‘ Bitte geben Sie einen
- numerischen Wert ein.

,Maximale Nachkommastellen: X*

Hier wurden zu viele Nachkommastellen angegeben, die Fehlermeldung gibt an wie viele
Nachkommastellen zul&ssig sind:

1. Flacheneffizienz

€ [7) 1.1.Flicheneffizienz
v Bitte geben Sie den flichenbezogenen Effizienzwert ein:
(Verhéltnis nutzbare Fliche oberirdisch / BGF oberirdisch)

Maximale
I 01234 ‘ Machkommastellen: 3

,Max: XX“

Der eingegebene Wert ist grof3er als der Parameter es zulasst, die Fehlermeldung gibt an,
was der maximal zulassige Wert ist.



© [7) INNOVATIONSRAUM:
Konzeptuelle Darstellung alternativer Ansétze, die darstellen, dass die vertikale ErschlieBung eine gute Umnutzbarkeit erméglicht.
Vergeben Sie sich Punkte fiir innovative Lésungen im Indikator "Vertikale ErschlieBung” und weisen diese bitte gesondert nach
(max. 10 Punkte).

[

R o

3.3.3. Excel-Berechnungstools
In den Kriterien:

e ECO1.1 ,Gebaudebezogene Kosten lber den Lebenszyklus’

e ENV1.1 ,0kobilanz Vergleichsrechnung*

e ENV1.3 ,Verantwortungsbewusste Ressourcengewinnung®
o ENV2.2  Trinkwasserbedarf und Abwasseraufkommen*®

o ENV2.4 Biotopflachenqualitat®

¢ SOC1.3 ,Akustischer Komfort"

e TEC1.6 ,Recyclingfreundlichkeit*

sind Excel-Tools hinterlegt, die zur Bearbeitung genutzt werden. Die Tools sind in den Kriterien

verlinkt.

ZweiterTest_HK

Projektiibersicht

Kriterieniibersicht ~ Bewertung

Szenarien | B

Kosten im

Erfullungsgrad:

Checklistenpunkte
(CLP):

Parameter.

cLp-schwellenwert
CLP-Minimalwert

Indikatoren

95.0%

T
[
0

) 1. Lebenszykluskostenrechnungen in der Planung

) 2. Lebenszykluskostenoptimierung

[

e Kosten iiber den Leb Kl

Klicken Sie auf den Namen des Tools (in griner Schrift) und laden Sie sich die Excel-Datei herunter.

: 82.0% GoLL
Bewertungsstatus Silber, Gold] |Platin

HINWEIS: Die LCC-Berechnung erfolgt iiber ein Excel-Tool. Bitte laden Sie das Tool herunter, bearbeiten es und tibertragen die errechneten Punkte in nebenstehendes Feld!

LCC-Excel-Tool
B DGNB V18 Tool L€C.xlsx @

3.1, Ermittlung und Vergleich der geb Kosten diber den

@ [¥) Bitte iibertragen Sie die im LCC-Excel-Tool errechneten Punkte in nebenstehendes Feld.

v
80

Wenn Sie nun die Excel-Datei ausfullen, wird in der Excel-Datei ein Punktewert berechnet, den Sie
bitte in das numerische Feld in der Software Ubertragen. Laden Sie bitte das ausgefillte Excel-Tool
auch im Nachweisbereich hoch.
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3.3.4. Erreichte Checklistenpunkte (CLP) im Kriterium
Innerhalb der Kriterien finden Sie auf der linken Seite einen Abschnitt, der Ihnen die erreichten Punkte
eines Kriteriums anzeigt.

Erfillungsgrad: 95.0%

Checklistenpunkte
(CLP):

S s
0
0

CLP-Schwellenwert:
CLP-Minimalwert:

Checklistenpunkte CLP: Zeigt die Punkte innerhalb eines Kriteriums. Aufgrund von Abhangigkeiten
der Antworten untereinander ist es oft nicht méglich diese Punkte einzeln aus der Formel
herauszurechnen, d.h. es kénnen in einigen Kriterien keine Punkte angezeigt werden, wenn nicht alle
Fragen des Kriteriums beantwortet sind.

CLP-Schwellenwert: Die hier angezeigten Punkte missen im Kriterium mindestens erreicht werden,
damit das Kriterium in die Gesamtbewertung einfliet. Werden die Punkte nicht erreicht wird das
Kriterium mit 0% bewertet.

CLP-Minimalwert: Die hier angezeigten Punkte missen im Kriterium mindestens erreicht werden,
damit das Gesamtprojekt zertifiziert werden kann. Bei Kriterien, die einen Minimalwert besitzen
handelt es sich um sogenannte KO-Kriterien.

3.3.5. ToDos (Notizen) schreiben und die ToDo-Liste
Sie kénnen in jedem Kriterium zum Kriterium selbst, zu den Indikatoren und zu den Parametern ein
ToDo schreiben. Es gibt zwei Mdglichkeiten ToDos zu schreiben:

1) Uber die Projektverwaltung in der Projektiibersicht: Klicken Sie hier einfach auf das ,ToDo
Erstellen®

2) Oder alternativ direkt beim Parameter: Klicken Sie dazu einfach auf das Symbol und es
offnet sich ein neues Fenster, indem das ToDo geschrieben werden kann.
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Ubersicht 'a Nachrichter «

Projekt: TestProject NBV1S Z
Kriterium: ALIGEMEIN

Indikator: Projektdokumentation, Erduterung und Zertifikatsstufe
Parameter: Um welche Zertifikatsstufe handelt es sich?

Beauftragt von: SySo

Zugewiesen an: DGMB Priifteam -
ToDo-Typ: Kommentar v
Betreff: I

Erstellungsdatum: 11.08.2023

Beschreibung:

Abbrechen

¢ Beauftragt von: Dies kann nicht geéndert werden und ist abhangig mit welchen Log-In-Daten
man sich in der Software angemeldet hat.

e Zugewiesen an: Hier wird festgelegt an wen der Kommentar gerichtet ist. Ist der Kommentar
der Prifgruppe zugewiesen wird dieser, nachdem das Projekt eingereicht wurde, von unseren
Prufern bearbeitet. Sie kénnen den Kommentar aber auch sich selbst, einem lhrer Mitarbeiter
oder IThrem Audit-Team zuweisen.

Zugewiesen an: DGNB Priifteam

DGNB Priifteam
ToDo-Typ:
Auditteam

o e I

Grundsatzlich gilt, dass ein ToDo nur von der Person oder Gruppe gesehen und
bearbeitet werden kann, an die es zugewiesen ist. Soll mehr als eine Person das ToDo
sehen kénnen, missen die entsprechenden Personen dem Audit-Team hinzugefligt werden.
Alle Personen in diesem Team haben dann Zugriff auf das ToDo.

e ToDo Typ: Hier legen Sie fest, ob es ein Kommentar oder eine Planédnderung ist. In der
Praxis wird meist Kommentar verwendet, aber natirlich ist dies individuell.

o Betreff: Dies ist ein Pflichtfeld und muss ausgefullt werden, da sich der Kommentar sonst
nicht speichern lasst. Verwenden Sie im Idealfall einen Betreff der das Thema kurz und klar
zusammenfasst.

Dieses Feld I&sst sich nicht von Auditoren bearbeiten, wenn das ToDo von einem Prifer
beauftragt wurde!

e Erstellungsdatum: Dies kann nicht gedndert werden und es ist immer das Datum zum
Zeitpunkt der Kommentarerstellung eingetragen.
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e Beschreibung: Hier gehort eine Beschreibung der Frage, des Problems oder der Anmerkung
hinein. Dies hier ist ebenfalls ein Pflichtfeld und muss ausgefillt werden.
Dieses Feld I8sst sich nicht von Auditoren bearbeiten, wenn das ToDo von einem Prifer
beauftragt wurde!

Um Dokumente im Kommentar hochzuladen oder ergdnzende Anmerkungen hinzuzufligen, muss es
zunachst, wie oben beschrieben, angelegt werden. Ist das ToDo angelegt kénnen Sie es durch einen

Klick auf das Symbol wieder 6ffnen. Dieses Symbol erscheint nur, wenn ein Kommentar
geschrieben wurde. Es bleibt auch bestehen, wenn das ToDo seit der Erstellung wieder in den Status
geschlossen gesetzt wurde. In diesem Fall muss im Dialogfeld nach dem Offnen des ToDos iiber das

Symbol, ein Check Mark in der Box ,geschlossen® gesetzt werden, um das ToDo wieder sichtbar
zu machen.

ToDo-Liste

Status Zugewiiesen an Tugewiesen von: Geschlossen

- -

Verwaltung Kriteriengruppe ¢ Kriterium Indikator ¢ Parameter $ Betreff ¢ Status ¢ Zugewiesen an Zugewiesen von ¢ Hinzugefiigt am

Okonomie ECO11 test DGNE Prufteam SySo Auditor(testsyso-auditor@dgnb.de) 12102021

Der Kommentar hat, nachdem er angelegt wurde, weitere Reiter, mit denen man zum Upload- und
Notizbereich wechseln kann, sowie ein ToDo-Status Feld

|| Ubersicht Anlagen Nachrichten X
Projekt:
Kriterium: IEC12
Beauftragt von: Business Admin SySo test.syso-badmin@dgnb.de
Zugewiesen an: Auditteam hd
ToDo-Typ: Kommentar hd
Betreff: |
Erstellungsdatum: 21.07.2022
Beschreibung:
%
ToDo-Status offen v
Abbrechen

Im Reiter ,Anlagen® kdnnen Dateien im Kommentar hochgeladen werden. Diese Anlagendokumente
liegen dann nur im ToDo selbst und werde in keinem der Nachweisbereiche in der Software zu finden
sein.

Wurde das ToDo ausgefiillt und wurde auf Speichern geklickt, dann erscheint die Moglichkeit
zusatzlich zu ,Anlagen® auch ,Nachweise® hochzuladen. Dies funktioniert analog, wie in Kapitel 3.3.4.
beschrieben.
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Ubersicht Nachweise Anlagen Nachrichten & x

Projekt:
Kriterium: TEC12
Beauftragt von: Business Admin SySo test.syso-badmin@dgnb.de
Zugewiesen an: Auditteam A
ToDo-Typ: Kommentar v
Betreff: weg
Erstellungsdatum: 21.07.2022
Beschreibung: weg

4
ToDo-Status: offen v

Je nachdem fiir welches Kriterium oder auch fir welchen Indikator das ToDo erstellt wurde, werden
die Nachweise nach dem Upload auch im jeweiligen Nachweisbereich inkl. der Zuordnung im
Nachweisbereich zu finden sein.

UND
Tuien 2 372 =
L_____ N
B Laden Sie hier die Nachweise fiir Indil 1 "Luftse i zwischen Rt " hoch:

B Laden Sie hier die Nachweise fiir Indikator 2 "Trittschallschutz” hoch:
B Laden Sie hier die Nachweise fiir Indikator 3 "Luftschallschutz” hoch:
B Laden Sie hier die Nachweise fiir Indikator 4 "Luftschallschutz gegeniiber haustechnischen Anlagen (Wasserinstallation, sonstige Haustechnik)” hoch:

Schallschutz
27.06.2022 14:08:04 Basisszenario_20220627- 1408

Im Reiter ,Nachrichten“ kdnnen weitere Anmerkungen zum Kommentar geschrieben werden. Tragen
Sie einfach Ihren Text in das rechte Textfeld ein und klicken danach auf ,Nachricht senden® — der
gespeicherte Text wird in das dariiber liegende Textfeld Ubertragen. Beachten Sie, dass einmal
geschrieben Notizen nicht mehr nachbearbeitet werden kénnen. In diesem Reiter antworten Sie auch
auf Kommentare die Prufer Ihnen zugewiesen haben bzw. die Priufer schreiben Ihre Antworten auf
evtl. gestellte Fragen hinein. Nachrichten kdnnen von allen Nutzern, welche das ToDo sehen kénnen,
eingesehen werden.

In der Aufgaben-Status Liste gibt es folgende Status:

o Offen: Das ToDo befindet sich, auf Seite des Auditors, in Bearbeitung. Prifer verwenden
diesen Status nicht, aul3er bei der Zuweisung eines Kommentars an den Auditor.

e Fertig: Das ToDo wurde vom Auditor fertig bearbeitet.

e Abgeschlossen: Das ToDo ist sowohl vom Auditor als auch von den Prifern komplett
bearbeitet und abgeschlossen, d.h. an diesem ToDo muss nichts mehr getan werden.
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Die in einem Projekt geschriebenen ToDos kdnnen uber die ToDo-Liste eingesehen werden. Um Die
ToDo-Liste zu 6ffnen, klicken Sie in der Projektibersicht unter Projektverwaltung auf

BT - sfiet sich ein neues Fenster
ToDo-Liste x
Status: Zugewiesen an: Zugewiesen von: Geschlossen:
Verwaltung  Kriteriengruppe #  Kriterium ¢ Indikator & Parameter & Betreff$  Status®  Zugewiesenan & Zugewiesen von ¢ Hinzugefiigt am ¢
Prozess PRO9.2 4. Umsetzung - Anforderungen an Mitarbeiter, Perso...  Verfligen die relevanten FM-Mitarbeiter neben den e.. TEST Janine offen  DGNE Priifiesm ° 12102021
TESTIG  offen DGNE Priifteam ©e Audfaritestaysas 12102021
auditor@dgnb.de)
Loschen [N soce:2 blabla  offen  DGNBPrfteam 07102021
Prozess PROS.1 3. Controlling - Gremium und Berichterstattung Fir wie viel Prozent der Flachen (ohne Allgemeinfl.. test offen 11102021
Prozess PRO9.2 1. Ziele - Gebsudemanagement Wurden objekispezifische Ziele zur strategischen A.. Test)G  offen  lanine Golzf.goelz@dgnb.de) ) 07102021
SySe Auditeritastsyse-
Prozess PRO9.2 3, Umsstzung - Prozessmanagement und Dokumentation Lisgt sine konsistente Dokumentation aller Mangel.. Dokument  ofien DENB Prifteam rertes 06102021
auditor@dgnb.de)
SySo Auditorftestsyso-
Prozess PRO9.Z 1. Ziele - Gebudemanagement \Wurden objekispszifische Zisle zur strategischen A, Test )G offen DGNB Priftesm v L 12.102021
. auditor@dgnb.de)

In diesem Fenster sind alle ToDos aufgelistet, die im Projekt geschrieben wurden. Nur der
Hauptauditor sieht grundséatzlich alle ToDos im Status offen und fertig, andere Personen sehen unter
Umstéanden nicht alle ToDos, z.B. wenn das ToDo nicht an sie adressiert ist.

An der Oberseite gibt es mehrere Filtereinstellungen fir ToDos. Sie kbnnen sich die Filter einstellen
wie Sie sie. Die CheckBox ,Geschlossen® kann angeklickt werden und daraufhin werden ToDos
angezeigt, die sich im Status ,geschlossen” befinden. Diese ToDos sind sowohl vom Auditor als auch
von den Prifern komplett bearbeitet und gepruft und werden fur den weiteren Projektverlauf in der
Regel nicht mehr bendtigt. Zu Dokumentationszwecken, lassen sie sich dennoch noch aufrufen.

Des Weiteren kénnen die ToDos nach ihren Kategorien z.B. Kriteriengruppe, Indikator, Betreff, Status
usw. geordnet werden, durch Verwendung -% des -Symbols.

ToDos lassen sich per Doppelklick 6ffnen.

3.3.6. Nachweisedokumente hochladen
Am unteren Rand der Kriterien gibt es einen Bereich fur den Upload von Nachweisdokumenten.

Um einen Nachweis hochzuladen, klicken Sie auf das & Symbol und es 6ffnet sich folgendes Pop-
Up.
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Dokumente hochladen =&

Projektname: TestProject_ NBV15_Z
Projeknummer: TestProject_NBV15_Z
Element: Kriterium: Allgemeine Angaben zum Projekt

Indikator: Projektdokumentation, Erlduterung und Zertifikatsstufe

Dokumentenuploadbereich

1 1
1 1
1 1
i i
| Klicken Sie hier um einen Dateibrowser zu &ffnen oder wahlen sie Dokumente per Drag and Drop aus. |
1 1
1 1
i i
1 1
1 1

Es kénnen Dokumente mit einer max. GroBe von 1 GB pro Datei hochgeladen werden.

Dateiname $ DateigroBe $ Uploadstatus [%] $ Fehlermeldung $

SchlieBen

Sie kdnnen nun entweder per Drag-And-Drop eine oder auch mehrere Dateien einfach in das Feld
,Dokumentenuploadbereich® ziehen, diese werden dann in der Software hochgeladen. Wenn Sie mit
der Maus in das Feld ,Drop files to upload” klicken, erscheint der typische Dialog, bei dem Sie eine
einzelne Datei auswahlen kénnen, um diese hochzuladen.

Dateiname * DateigréBe 3 Uploadstatus [%] * Fehlermeldung +
Test Import.csv 366 B Fertig

Sie erkennen einen erfolgreichen Upload an dem Uploadstatus ,Fertig®.

Damit die hochgeladenen Dateien in der Software auch angezeigt werden, klicken Sie auf das C
Symbol.

3.3.7. Hilfe bei der Kriterienbearbeitung

In den Kriterien gibt es © Buttons. Wenn Sie daraufklicken, bekommen Sie eine genauere
Beschreibung zu dem entsprechenden Punkt.

3.3.8. Referenz-/ Prufsymbole und Statushaken

oz Flschenefiizienz
Flexibilitat und Umnutzungsfahiokeit

Szenarien | asisczena

@ (1) Bitte wahlen Sie nach welchem Regelwerk Sie Ihre Fich berechnen machten:
E v © necnait

naen DIN 277

Ertulungsgrad: 0.0%
@ () Wie hoch ist die nutzbare Fliche nach gif? (Fas nicht errechnet oder wenn nach DIN 277-2 bewertet wird bitte 0 eintragen)
Creckistenpuride (CLPY: 000/ 10000 >
CLP-Schwellenwert: 20 @ (7 Wie groB ist die nutzbare Fliche nach DIN 277-27 [m’] (Falls nicht errechnet oder wenn nach gif bewertet wird, bitte 0 eintragen)
CLP-Minimalwert o
v

) Geben Sie die Brutto-Grundfiache (8GFa) nach DINZTT ein. [m’]

ferticale Erschliefung
rungrissautteilung

nstruktion

echnische Gebdudeausistung
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Links neben den einzelnen Fragen gibt es diverse Symbole, welche im Folgenden erklart werden.
¥ zeigt an, ob eine Frage beantwortet ist.

Dies sind Prifsymbole und kdnnen nur von den Priifern gesetzt werden.
0 = noch nicht gepruft
0 = Antwort ist geprift und wurde akzeptiert

= Antwort ist gepriift, aber es fehlen Nachweise bzw. sind unzureichend

Dies ist das Referenzsymbol. Ein referenzierter Parameter wird in mehreren Kriterien (oder an
mehreren Stellen in einem Kriterium) benétigt. Damit die Antwort nicht mehrfach eingegeben werden
muss ist der Parameter referenziert, d.h. Sie tragen einmal die Antwort ein und diese Antwort wird bei
allen referenzierten Parametern angezeigt. Um zu sehen, wo der Parameter referenziert wurde,
klicken Sie auf ihn. Es 6ffnet sich ein Fenster mit einer Liste, wo der Parameter noch auftaucht. Wenn
Sie auf einen der Listeneintrage klicken, werden Sie sofort zum entsprechend referenzierten
Parameters weitergeleitet.

3.4. Pre-Assessment Funktionen
Innerhalb eines Projektes und auf Kriterienebene kann man die Kriterienschatzung (de)aktivieren. Das
hei3t man muss nicht den gesamten Fragenkatalog beantworten, sondern man gibt den Schatzwert
der zu erreichenden CLPs an. Dies ist nur im Status ,,Projektentwurf und ,,In Anmeldung“
maoglich. Im folgenden Screenshot ist die Kriterienschétzung rot markiert.

Stammdaten Projektiibersicht Kriterienlbersicht Bewertung
Szenagiany | SESmezanario = | Bewertungsstatus F S Q~7\\ N N
hSilbe bl - -
SBERSSSSEINN Platin o
1. Flicheneffizienz
i Flexibilitit und L fahigkei © [ 1.1. Nach welcher Kategorie wird bewertet?
® e
Erfilye ’ 0.0%
nm‘
Checklistenpunkte
- 0.00/110.00
(CLP):
Parameter 0/14
CLP Schwellenwert: 0
© (%] 1.1.Flicheneffizienz
CLP Minimalwert 0 Bitte geben Sie den flichenbezogenen Effizienzwert ein:
(Verhiltnis nutzbare Fliche / BGF)
Indikatoren
() 1. Flicheneffizienz
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Ist die Kriterienschatzung aktiviert, kann man dies an den roten Flags sehen, welche in der
Kriterienliste und auch in der Blume gesetzt werden.

Central Perk 20220718

Stammdaten Projektiibersicht Kriterientibersicht Bewertung
Basisszenario 26 so% . s
Szenarien | - ~ | Bewertungsstatus P .'i _\\\¥~>\[. R wm
(0.00/0.00) AA -Aligemeine Angaben 1. Flicheneffizienz
(0.00/110.00) ECO1.1 -Gebéiudebezogene B Flexibilitat und >} 1.1. Nach welcher Kategorie wird bewertet?
Umnutzungsfahigkeit
Kosten im Lebenszykius
r (2]

Erfiillungsgrad:  100.0%

(0.00/110.00) ECO2.2 -Marktfahigkeit ©
| 4 cLp
(120.00/130.00) ENV1 i Schatzwert 100
ebaude

Checklistenpur

(0.00/100.00) ENV1.2 -Risiken fir die lokale (CLP) 0,00/ 110.00
mwelt
Parameter: 0/14 b Rundmall, Triange!|
(0.00/100.00) ENV13 - ap
Verantwortungsbewusste Sehwellanwere: © @ (7] 1.1.Flicheneffizienz
9 Bitte geben Sie den flichenbezogenen Effizienzwert ein:
Ressourcengewinnung e

(Verhiltnis nutzbare Fliche / BGF)
Minimalwert:

(0.00/100,00) ENV2.2 -Trinkwasserbedarf

und Abwasseraufkommen

3.5. Szenarien

Mit Szenarien kénnen Sie sich z.B. eine alternative Bewertung des Projekts erstellen. Auch beim
Wechsel in andere Projektphasen (z.B. von Prufung in Nachreichung) wird fur die neue Phase immer
automatisch ein neues Szenario erstellt.

Allgemein kann man immer nur ein Szenario einreichen. Ist ein Szenario eingereicht worden, dann
werden alle anderen Szenarien zur Bearbeitung gesperrt, d.h. sie werden in einer roten Schriftfarbe
angezeigt und man hat nur lesenden Zugriff.

3.5.1. Szenarienliste und Szenarienauswahl

Oben links finden Sie in jedem der Hauptfenster (Projektubersicht, Kriterieniibersicht, Bewertung) eine
Drop-Down-Liste mit allen Szenarien, die im Projekt erstellt wurden.

N Basi = o
Szenarien ss'zenarlo_ Bewertungsstatus
Nachreichung 17.07.2023 13:59:51
~
. Basisszenario_
Projekty SR ‘
D Basisszenario .
LEO Baute :
Priifung
Projektnu 23.06.2023 10:53:39

NBV15-DE  Basisszenario |
Bereit zum Bearbeiten

Auditor 23.06.2023 10:48:11

Torsten.Mi

Basisszenario |
Aktives S: Bereit zum Bearbeiten
Basisszené  21.01.2021 14:55:55
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Zu Beginn eines Projekts ist immer nur ein Szenario vorhanden — das Basisszenario. Sie kdnnen
entweder mit diesem Szenario arbeiten oder sich ein eigenes Szenario erstellen. Welches Szenario
aktuell ausgewahlt ist, erkennen Sie oben rechts an der Szenarienliste.

Projektiibersicht Kriterieniibersicht

. Basisszenario
Szenarien | _ -

Die Farben, mit der die Szenariennamen dargestellt werden, sagen etwas Uber die Bearbeitbarkeit
aus:

e Ist ein Szenario in einer grinen Schrift, dann kann dieses Szenario bearbeitet werden und es
ist moglich, dieses Szenario zur Prifung an die DGNB zu schicken.

e Ist ein Szenario in einer roten Schrift, dann kann dieses Szenario nicht bearbeitet werden. Es
ist moglich es zu 6ffnen und anzuschauen, jedoch sind Anderungen nicht méglich. Ein rotes
Szenario kann auch nicht zur Prifung an die DGNB geschickt werden.

. Szenario umb . . . .
Mit koénnen Sie den Namen des Szenarios andern.

Mit e kann ein Szenario geléscht werden. Dies ist nur méglich, wenn ein Szenario eine griine
Schriftfarbe hat und es sich nicht um das aktuell verwendete Szenario handelt. In der Praxis heifl3t das,
dass die meisten Szenarien nicht geldscht werden kénnen, sondern es sind in der Regel von lhnen,
zu Testzwecken, erstellte Szenarien.

3.5.2. Szenario erstellen
Wenn Sie ein neues Szenario erstellen wollen, klicken Sie auf der rechten Seite der Projektibersicht

in der ,Projektverwaltung® auf das Symbol. Ein neues Szenario ist

immer eine Kopie des aktuell ausgewahlten Szenarios.

In Ihrem Browser 6ffnet sich ein extra Fenster, in welchem Sie auswéahlen kénnen, welche
Eigenschaften des zu aktiven Szenarios Sie Ubernehmen méchten. Tragen Sie den Namen des zu
erstellenden Szenarios ein, wahlen Sie die gewilinschten Checkboxes aus und klicken auf ,Kopieren®.
Das neue angelegt Szenario sollte nun in der Szenarien-Liste auftauchen.

Die Checkbox-Optionen besagen:

e Nachweise kopieren: kopiert alle Nachweise in das neue Szenario, die in den Kriterien
hochgeladen wurden (nicht die Nachweise aus den ToDos!)

e ToDos kopieren: kopiert alle ToDos, inkl. der Nachweise in den ToDos, in das neue Szenario

e Antworten kopieren: kopiert alle gegebenen Antworte aus den Kriterien

e Priufsymbole kopieren: kopiert alle Priifsymbole der von den Prifern gepriiften
Parameterantworten
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Szenario kopieren

Projekt: Testprojekt_Schulung
Szenario: Test

Szenario Status: Machreichung

Zuletzt aktualisiert: 12.10.2020 13:37:40

Meuer Name: I| ]
Optionen: MNachweise kopieren

TeDos kopieren
@ Antworten kopieren

@ Priifsymbaole kopieren

3.5.3. Szenarienvergleich

Uber den Button ,Szenario vergleichen“ unter ,Projektverwaltung“ steht die Funktion bereit, um

Projektverwaltung

B Auditbericht

B Profbericht

B+ Exportieren
&+ Auditteam verwalten
& Sperren
Zum Oberprojekt wechseln
?= ToDo erstellen
7= ToDo-liste

Szenario kopieren

Bestatigungen

C' Berechnen

™ Szenario vergleichen

Szenarien ubersichtlich nebeneinander zu stellen und Erfillungsgrade miteinander zu vergleichen.

Folgendes Fenster 6ffnet sich und Sie kénnen auf der rechten Seite das zu vergleichende
Szenario auswahlen:
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Szenarienvergleich

x
Szenario I Basisszenario. Aktuelle Version M I Basisszenario_ Alte Version ¥ +
Gesamterfiillungsgrad 89.3 % 72.8%
Auszeichnung Platin
"
¥ Anforderung Einreichung 0.0% 00%
~ AA: Allgemeine Angaben 00% 00%
~ Okonomie 94.2% 825%
~ ECO1.1: Gebaudebezogene Kosten im Lebenszykius 968% 96.8%
~ ECO2.1: Flesibilitat und Umnutzungstahigkeit 982% 86%
~ ECO2.2: Marktfahigkeit B28% 00%
~ Technik 80.2% 80.2%
~ TEC1.2: Schallschutz 615% 675%
~ TEC1.3: Qualitst der Gebaudenille 200% 20.0%
~ TEC1.4: Einsatz und Integration von Gebaudetechnik 83.5% 835%
~ TEC1.5: Reinigungsfreundlichkeit des Bauksrpers 80.0% 800%
~ TEC1.6: Ruckbau- und Recyclingfreundichieit 50.0% 500%
v
Bon

Weisen die Szenarien innerhalb eines Projektes unterschiedliche Erfillungsgrade auf, so wird dies
gelb markiert. Uber das PLUS-Zeichen im oberen rechten Bereich kann man bis zu 7 Szenarien
hinzufiigen und miteinander vergleichen. Uber das Drop-Down Menu (blau markiert) kann man die
Szenarioauswahl tatigen. Uber das x-Zeichen tiber dem Szenarionamen kann man das Szenario aus
dem Vergleich entfernen.

3.6. Projekt einreichen
Das Projekt muss an die DGNB geschickt werden, damit die Prifung beginnen kann. Bevor Sie das
Projekt das erste Mal an die DGNB schicken, muss der Hauptauditor eine Projektdokumentation
erzeugen und diese selbst und vom Bauherrn unterschreiben lassen. Um eine Projektdokumentation
zu erzeugen, klicken Sie unter Bestatigungen auf Projektdokumentation und die diese wird
automatisch heruntergeladen.

PFOSSDasdt  Giaibersor

=e —

™ Zesmame

Smeccocmetor g - 20420 o5 ATSS030 S

B semaas e = 307 poam e
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Wenn Sie die Projektdokumentation erzeugen, stellen Sie bitte sicher, dass niemand mehr etwas am
Projekt andert. Sollten Unterschiede zwischen der eingereichten Projektdokumentation und der
digitalen Variante des Projekts bestehen, wird die Projektdokumentation nicht anerkannt und muss
neu erzeugt und unterschrieben werden.

Achten Sie zudem darauf, dass Sie die Projektdokumentation vom richtigen Szenario erzeugen.
Es wird immer die Dokumentation des Szenarios erzeugt, welches in der Projektiibersicht oben
links angewahlt ist.

Sobald Sie mit der Bearbeitung des Projekts fertig sind, klicken Sie auf ,Projekt einreichen® unten links
in der Projektibersicht. Achten Sie darauf, dass das korrekte Szenario ausgewahlt ist.

Projektubersicht Kriterienubersicht

Projektverwaitung

mmmmmmmmmmmmmmmmm £ 2021 DGNE GebH

Zunéachst o6ffnet sich der Audit-Bericht mitsamt Fehlermeldung und Warnungen, welche zunéchst
bearbeitet oder quittiert werden missen, damit sich das Einreichungs-Fenster dffnet.

Wenn Sie ein Projekt zum ersten Mal einreichen, erscheint nach dem Klick auf ,Projekt abschicken®
ein Fenster, in dem die notwendigen Angaben getatigt werden missen. Zunachst muss eine
Zertifizierungsart gewahlt werden:

VZ — Vorzertifikat
Bitte treffen Sie eine Auswahl
Z — Zertifikat
VZ
7 ZA — Zertifikat ,Ausbaufertig®
7A ZE- Zertifikat ,ErschlieBung®
7E BZ- Basiszertifikat
B7 G1- jahrliche Einreichung der Verbrauchsdaten
(GIB)
G1
G2- Einreichung der Verbrauchsdaten der
G2 Betriebsjahre 1 und 2 im zweiten Jahr (GIB)
RZ RZ- Rezertifizierung

Bitte treffen Sie eine Auswahl

¢
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Des Weiteren muss die unterschriebene Projektdokumentation des aktuellen Projektstatus
hochgeladen werden. Diese kann auch uber einen Klick auf die Schrift ,Projektdokumentation® im
Einreichungs-Fenster heruntergeladen werden.

Sie kdnnen eine Nachricht direkt an den/die Prifer:in senden, indem Sie eine Nachricht im Textfeld
,<Zusatzliche Nachricht“ schreiben. Abschliefiend missen Sie auf ,Abschicken” driicken, um das
Projekt zu Prifung einzureichen.

Solange sich ein Projekt in Priiffung befindet, ist es nicht méglich dieses zu bearbeiten.

3.6.1. Auditbericht (Kontrollbericht)
Der Auditbericht ist in erster Linie dazu da, Sie bei der Projektbearbeitung zu unterstiitzen. Den
Auditbericht finden Sie unter Projektibersicht ,Projektverwaltung®.

Projektverwaltung

| * Auditerch

= Zum Oberprojekt wechseln

Die hier angezeigten Inhalte dienen dazu, Ihnen eine Hilfestellung zu bieten, wo ggf. Daten fehlen. Da
Projekte teils sehr individuell sind, miissen nicht zwangslaufig alle Warnungen bearbeitet werden, aber
Sie sollten dennoch prifen, dass nichts prifungsrelevantes offen ist. Lediglich die Fehlermeldungen
mussen Sie bearbeiten, da das Projekt sonst nicht geprift werden kann

Sollten nicht alle Anforderungen bei der Einreichung erfllt sein, 6ffnet sich automatisch ein neues
Fenster, indem die ,Fehler” aufgelistet sind. Dieser Audit-Bericht (Kontrollbericht) darf keine Fehler
enthalten, damit ein Projekt eingereicht werden kann.

Warnungen kdnnen quittiert werden, um das Projekt trotz Warnungen einzureichen.

Fehlermeldung (missen in jedem Fall bearbeitet werden):

Audit report
Category =
ding mments € ]
Remaining errors need to be resolved before you can submit this project. m

Warnungen (missen nicht zwangsweise bearbeitet werden):

Audit report *

Category (]

Unanswered parameters (481
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Fehlerloser Audit-Bericht:
Audit report

All reports are without errors

Naturlich kénnen Sie diesen Fehlerbericht auch manuell 6ffnen und bereits vor der Einreichung
prufen, ob alle Anforderungen erfiillt sind. Klicken Sie hierzu auf ,Kontrollbericht“ in der
Projektiibersicht.

Im Projektstatus ,Bereit zum Bearbeiten® gibt es 3 verschiedene Warnungskategorien =

¢ ,Unbeantwortete Parameter® — Zu einen oder mehreren Parametern wurde keine technisch
korrekte Antwort gegeben.

e _Nachweisbereich ohne Nachweise*

e _Nicht erfullt Nebenanforderung® - Eine der Hauptkriterien erflllt nicht den nétigen
Mindesterflllungsgrad, um die durch den Gesamterfillungsgrad erreichte Bewertung zu
validieren. Durch das Offnen der Fehlermeldung erhalten Sie Informationen dariiber, um
welche Kriteriengruppe es sich handelt und weiter Details

Gesamterfillungsgrad des Projekts: 92.7%

Hauptkriteriumgruppe Geltende Nebenanforderung Erfii d der Hauptkritieriengruppe Auszeichnung
Technik == 65.0% 51.0% GOLD

Erreichte Auszeichnung des Projekts:

Und zwei mogliche Fehlerkategorie B:

¢ ,Mindestanforderungen nicht erfiillt“ — Eine der Mindestanforderungen wurde nicht erfillt,
d.h. das Projekt ist nicht zertifizierbar.

¢ ,Parameter, die beantwortet werden mussen® - Einige Parameter mussen ausgefullt
werden, damit das Projekt zertifizierbar ist. In diesem Fall fehlt bei einem oder mehreren
dieser Parameter eine technisch Korrekte Antwort

Klicken Sie im Fehlerbericht auf einen Eintrag, so wechselt das Hauptfenster der Software zum
entsprechenden Kriterium, der Frage im Kriterium oder zum ToDo. Ein Fehler in diesem Beriecht
verschwindet nicht automatisch, wenn dieser behoben wird. Um zu sehen welche Eintrage bereits

verschwunden sind klicken Sie entweder auf E oder schlieRen und 6ffnen Sie den Fehlerbericht.

Wenn das Projekt eingereicht wurde und Sie es von unseren Prifern zurlickerhalten, existieren 5

mogliche Warnungskategorien =

e _Unbeantwortete Parameter” — Zu einen oder mehreren Parametern wurde keine technisch
korrekte Antwort gegeben.

e _Nachweisbereich ohne Nachweise”

e _Nicht erfillt Nebenanforderung® - Eine der Hauptkriterien erfillt nicht den nétigen
Mindesterfullungsgrad, um die durch den Gesamterfiillungsgrad erreichte Bewertung zu
validieren. Durch das Offnen der Fehlermeldung erhalten Sie Informationen dariiber, um
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welche Kriteriengruppe es sich handelt und weiter Details

Gesamterfillungsgrad des Projekts: 92.7%

Hauptkriteriumgruppe Geltende Nebenanforderung Erfil d der Hauptkritieriengruppe Auszeichnung

Technik = 65.0% 51.0% GOLD

Erreichte Auszeichnung des Projekts:
7

Und drei mogliche Fehlerkategorie IB:

¢ ,Mindestanforderungen nicht erfiillt“ — Eine der Mindestanforderungen wurde nicht erfillt,
d.h. das Projekt ist nicht zertifizierbar.

o _Parameter, die beantwortet werden missen® - Einige Parameter mussen ausgefillt
werden, damit das Projekt zertifizierbar ist. In diesem Fall fehlt bei einem oder mehreren
dieser Parameter eine technisch korrekte Antwort

e _Unbearbeitete Prifer-ToDos" — Es befinden sich einer oder mehrere Priferkommentare im

Status ,offen”.

3.7. Nachreichung bearbeiten
Nachdem die Prifer Ihr eingereichtes Projekt gepruft haben, wird es zu Ihnen zuriickgeschickt und fr
Sie zur Bearbeitung wieder freigeschalten. Sie erhalten eine E-Mail, sobald Sie am Projekt
weiterarbeiten kdnnen.

Um zu sehen, wo die Prifer eine Nachbesserung verlangen, 6ffnen Sie am besten die ToDo-Liste
(weiteres zu ToDos finden Sie in Kapitel 3.3.5), indem Sie in der Projektibersicht rechts auf

= ToDo-Liste . . . . .
_ klicken. Es 6ffnet sich ein neues Fenster in dem alle

ToDos, nach Kriterien geordnet, aufgelistet sind. Ein Doppelklick auf einen Listeneintrag 6ffnet das
ToDo.

Alternativ kbnnen ToDos und Kommentare direkt im jeweiligen Indikator bzw. Kriterium getffnet
werden.

ToDo-Liste

Status; Zugewiesen an Tugewiesen von: Geschiossen:

Parameter Betreff  Status$  Zugewiesen an ~ Zugewiesen von $ Hinzugefiigt am

Verwaltung  Kriteriengruppe ¢ Kriterium ¢ Indilkator &
jso-auditor@dgnbde) 13102021

test offen Auditteam

f

Prozess PROZ2 1. Ziele - Gebudemznagement Wrden objektspezifische Tiele zur strategischen A Test UG offen DENE Frifteam

Prozess PROS2 3. Umsetzung - Prozessmanagement und Dokumentstion  Liegt eine konsistente Dokumentation aller Mangel..  Dokument  offen DGNE Friftesm ) 06102021

il

Scziales soce2 biabla offen DGNB Prifteam

TESTIG  offen DGNE Priftesm

Verflgen die relevanten FM-M . TESTJanine |offen DGNE Prifteam

Prozess PROS2

i

Loschen IEZERE PRO9.2

€) | SySo Badminftest.sy:

Prozess PROS.T olling - Gremium und Berichterstattung

Okologie ENVS.1 1. Ziele - Ressourcenbedarf und Emissionen

5/50 Badminitestsyso-badm

In der Regel werden in den ToDos weitere Nachweisdokumente oder Erlauterungen verlangt. Wenn
Dokumente verlangt werden, laden Sie diese direkt im ToDo (im Reiter ,Nachweise®) hoch,
Erlduterungen kdnnen auch im Reiter ,Nachrichten® eingetragen werden. Haben Sie ein ToDo fertig
bearbeitet, stellen Sie den Status auf ,fertig“, daran erkennen die Prifer, dass Sie diesen Punkt

nachprufen kénnen.

Nachdem Sie alle ToDos bearbeitet haben, wird das Projekt wieder an die Priifer geschickt. Klicken
Sie hierzu wieder auf ,Projekt absenden® links unten in der Projektibersicht. Achten Sie darauf, dass
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die von lhnen bearbeitet, ToDos im Status ,fertig“ sind. Unter Umstéanden erscheint wieder der
Auditbericht wie in Kapitel 3.5.1. beschrieben ist, diese gilt es wieder abzuarbeiten.

WICHTIG: Wenn Sie ein ToDo von einem Prufer bekommen, d.h. bei ,Beauftragt von“ steht ein
DGNB-Prifer, dann andern Sie nicht das Feld ,Zugewiesen an®. Sollten Sie in diesem Fall das ToDo
der DGNB-Prufgruppe zuweisen haben, kénnte es vorkommen, dass Sie keinen Zugriff mehr auf das
ToDo, da die Software es als internen Priiferkommentar erkennt. Sollte es dennoch passieren kénnen
Sie sich gerne bei software @dgnb.de melden und wir setzen die Zuweisung wieder zurick.

3.7.1. ToDo-Liste downloaden
Sie kdnnen die ToDo-Liste an zwei unterschiedlichen Stellen herunterladen, ja nachdem wo Sie die
ToDos herunterladen, &ndert sich der Inhalt der Datei.

In der Notizliste selbst gibt es einen Exportbutton, der nur die ToDos ausgibt, welche in der ToDo-Liste
zu sehen sind. Dabei werden ggf. eingestellte Filter berticksichtigt. Des Weiteren werden nur die
Grundinformationen der ToDos ausgegeben, hochgeladene Dateien und weitere Notizen fehlen.

ToDo-Liste =
status: Zugewiesen an: Zugewiesen von: Geschiossen:
- v v 0

Verwaltung  Kriteriengruppe ¢ Kriterium & Indikator & Parameter & Befreff ¢  Status$  Zugewiesenan « Zugewiesen von & Hinzugefiigt am &

test offen Auditteam 5/S0 Auditor(test.syso-auditor@dgnige) 13102021

prozess PRO22 1.Ziele - Gebaudemanagement Wurden objekispezifische Ziele 2ur strategischen A Test)G offen DGNE Prifieam SyS0 Auditor(testsyso-auditor@dgnib.de)

Prozess PROS2 3. Umsetzung - Prozessmanagement und Dokumentation  Liegt eine konsistente Dokumentation aller Mangel..  Dokument  often DGNE Priffieam 5y50 Auditor(test syso-auditor @dgnb.de)

Sozisles soce2 biabiz offen DGNE Priffieam 550 Auditor(test syso-auditor @dgnb.de)

TESTIG  offen DGNB Priftesm 550 Auditor(test syso-auditor@dgnb.de)

prozess PRO92 4. Umsetzung - AnforderLngan an Mitarbeiter, Perse. Verfligen die relevanten FM-Mitarbeiter neben dene..  TEST Janine | offen DGNB Prifteam 550 Auditoritest syso-auditor@dgni.ce)

prozess PRO92 1.Zlele - Gebsudemanapement Wurden abjektspezifische Ziele zur strategischen A Test)G  offen Janine Gblz{ goelz@danbide) S50 Auditoritest syso-auditor@dgnib.de)

Prozess PROZ.1 3. Controlling - Gremium und Berichterstattung Fir wie vie! Prozent der Flichen (ohne Allgem e test fertig 550 Auditorltest.syso- e ; in@dg
Okologie ENVS.1 1.Zlele - Ressaurcenbedarf und Emissionen Wurden Zieie zur Reduktion des Ressourcenverraucn.,  test offen S50 Auditor{testsyso- e i gnb.de)

Um alle ToDos mit detaillierteren Informationen (hochgeladene Dateien, ergdnzende Notizen)

herunterzuladen, klicken Sie auf in der Projektiibersicht und dann
Exportiere ToDo-Excel ) ) )

auf . Es ist zu beachten, dass nur der Hauptauditor auf alle ToDos Zugriff hat. Sollte

eine andere Person die ToDos exportieren, ist es moglich, dass nicht alle ToDos ausgegeben werden,

z.B. wenn ein Prifer ein ToDo explizit nur dem Hauptauditor zugewiesen hat, wird dieses ToDo nur

exportiert, wenn der Hauptauditor den Download durchfihrt.

Export

ToDos Exportieren

Exportiere ToDo-Excel

Kriterien

Bi Herunterladen

Kriterienblume
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3.8. Prufung bestatigen
Nachdem ein Projekt komplett gepruft ist, erhalten Sie es im Status ,Prifung abgeschlossen® zuriick.
Zu diesem Zeitpunkt ist am Projekt selbst nichts mehr zu tun. lhre letzte Aufgabe ist es die
Einverstandniserklarung zum Prifergebnis zu erzeugen und diese unterschrieben im Projekt
hochzuladen. Die Einverstandniserklarung muss vom Hauptauditor und von Bauherr/Antragsteller
unterschrieben werden. Achten Sie auch hier darauf, dass Sie die Einverstandniserklarung vom
korrekten Szenario erzeugen.

Um die Einverstandniserklarung zu erzeugen, klicken Sie in der Projektubersicht rechts auf den

Button. Im sich 6ffnenden Fenster konnen Sie, durch einen

Klick auf ,Einverstandniserklarung zum Prifergebnis®, die Einverstéandniserklarung herunterladen, dies
kann unter Umstanden mehrere Minuten dauern.

Bestatigungen

Formulare

* Projektdokumentation
« Einverstdndniserklérung zum Priifergebnis

+

Hochgeladene Bestatigungen

Typ Dateiname

Projektdokumentation 2023-02-23 wdf

Alternative kann die Einverstandniserklarung auch im Dialogfeld fur die Projekteinreichung, durch
einen Klick auf ,Einverstandniserklarung®, heruntergeladen werden.

Die unterschriebene Einverstandniserklarung wird im Zuge der letzten Projekteinreichung
hochgeladen. Klicken Sie auf ,Projekt einreichen links unten in der Projektlibersicht. Es 6ffnet sich ein
Dialogfenster und hier gibt es nun ein zuséatzliches Feld, in dem die Einverstandniserklarung
hochgeladen wird.
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Projekt abschicken .

Projekt:

Projektphase: Zertifikat (Z)

Szenario: Basisszenario
Projektstatus: Prifung abgeschlossen
Neuer Projektstatus: Priifung bestatigt

Einverstdndniserkldrung:

Datei auswéahlen Browse

Maximale DateigroBe: 20 MB

Zusitzliche Nachricht:

A

Priifergebnis ablehnen Abbrechen

Sollte dieses Uploadfeld leer bleiben, so l&sst sich das Projekt nicht einreichen. Nachdem die
Einverstandniserklarung hochgeladen wurde, klicken Sie auf Abschicken.

Das Projekt ist nun komplett geprift und das Prifergebnis wurde bestétigt. Die DGNB erstellt nun die
Urkunde und lasst die Zertifizierungsplakette anfertigen.

3.9. Prufergebnis ablehnen
Alternative dazu das Prufergebnis zu bestéatigen, kann das Priifergebnis auch abgelehnt werden.

Dafur muss im oben beschriebenen Prozess keine Einverstandniserklarung hochgeladen werde,
sondern anstatt ,Abschicken® der ,Priifergebnis ablehnen* Button gewahlt werden.

Prufergebnis ablehnen

Sind Sie sicher, dass Sie das Priifergebnis ablehnen mdchten?

Fir eine emeute Prifung ist eine kostenpflichtige Beauftragung ndtig!

[ Ja, Prifergebnis ablehnen

WICHTIG: Soll das Projekt erneut geprift werden, nachdem das Prifergebnis abgelehnt wurde, wird
eine kostenpflichtige Beauftragung der DGNB nétig, um den entsprechenden Prozess fortzusetzen.
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3.10. Projekt synchronisieren
Ublicherweise wird das Projekt automatisch aktualisiert und neue Antworten direkt in die Berechnung
der Erfullungsgrade integriert. Sollten jedoch Nachweise hochgeladen oder ToDos bearbeitet worden
sein, kann es sein, dass der E —Button genutzt werden muss, um die Anderungen sichtbar zu
machen. Sollten Sie sich unsicher sein, ob eine Anderung korrekt ibernommen wurde, hilft
das neu laden der Website, um Anderungen zu synchronisieren.

3.11. Projektkopie

Projekte kénnen in jedem Projektstatus kopiert werden. Uber die Projektliste kann man Projekte

Projektliste N

Name 3 Projektnummer 3 Status 3
TEST NP KURZ - Auditorenwebinar Release v2.8 test Projektnummer 1234 Bereit zum Bearbeiten

Tost Auditorenwebinar Projektentwurf

suchen und finden und dann tber den Button ,kopieren® (rot markiert) kopieren.

Folgende Maske erscheint nach dem Klick auf ,kopieren® und Sie kénnen die gewiinscht Auswahl
treffen.

Projekt kopieren

Neuer Projektname Auditorenwebinar Release v2.8_Kopie_2022-08-17_085931
Nutzungsprofil Stadtquartiere, Version 2020 (kurz)

Projektbesitzer SySo, Auditor

Optionen

ToDos und Nachweise kopieren
[} Pruferkemmentare Basiszertifikat
[ Praferkommentare ohne Basiszertifikat

Hinweis: Das Kopieren der Nachweise kann einen Moment dauern.

Audit kopieren

[0 Parameterantworten und Prifersymbole
Zu kopierendes Szenario I v
Status des kopierten Szenarios
Neuer Projektstatus Projektentwurf

Zusitzliche Nachricht

Das fertig kopierte Projekt befindet sich dann im Status ,Projektentwurf und kann, falls gewtinscht,
angemeldet werden.
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4. LCC-Online-Tool

Das Kriterium ECO1.1 (Lebenszykluskosten) funktioniert anders als die anderen Kriterien. Hier gibt es
einen Link zu einem gesonderten Online-Tool fir die Lebenszykluskostenberechnung. Dies gilt NICHT
fur die Version 2018 und 2023.

DGNB System Andreas 5chlag (a.schlag@dgnb.de)

2015-11-18 ASC-Test ...

Projektibersicht  Kriterienibersicht Bewertung

N
m 500% | 650% | 800%
Bewertungsstatus m (]

ECD1.1 _ _
E G & © Gebaudebezogene Kosten im Lebenszyklus
Gebdudebezogene Kosten

P ‘Test

. & LCC Berechnung CLP
im Lebenszyklus . e
Indikatoren e LCC
a . - Online . e
kein Indikator verfligbar Tool Online
A o Tool
aufrufen

Gbertr
agen

Bewertung

Alduelle CLPs:

-
-

MNoch nicht begonnen (On

DGNE System | LIVE - DE | Software Version 2.1.4.37 | © 2014 DGMEB GmbH A

[% [ Folgende Nachweisdokumente sind erforderlich: ¢ @

Klicken Sie auf ,LCC Online Tool aufrufen® — Ihr Browser wird gestartet und das LCC-Tool geladen.
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4.1. Grunddaten und LCC-Projekt anlegen
Bevor die eigentliche Berechnung vorgenommen werden kann, missen die Grunddaten eingegeben
werden. Fullen Sie dazu alle Felder aus und klicken anschlieBend auf Speichern.

(] =RHCl P
&7 Issues - DGNB System-Soft., * M DGMB Systermn Software b3 | Neues Projekt % |+
| & | https://system-software.dgnb-system.de/LCC/Project/NewProject/f450 edl -fbe [ Suchen ﬁ g O & & 2| - O =
Meni: Neues Projekt Projekt-Liste Change Profile

Name des Projekts

2015-11-18_ASC-Test (2015-11-18_ASC-Test)

Verkniipftes DGNB System-Software Projekt

|
| 2015-11-18_ASC-Test (2015-11-18_ASC-Test) E|
|
Gebaudetypologie
Nutzungsprofil NBI12 Meubau Bildungsbauten, Version 2012 / Upgrade 31.07.2013 E|
Kategorie / Typ K1 - Kindertagesstatten / Kindergérten E|
Bezugsgrofen
Bruttogrundfiiche BGFa o
Baupreisindizes fur Gewerbliche Betriebsgebaude

Bitte geben Sie den Zeitraum und den Preisindex des Kostenstandes Ihres Projektes geman Statistischem Bundesamt; 2010=100 an.

Projekt Nutzungsprofil
Quartal/Jahr 01/2012
Index 105,00
Berechnung
\erfahren wW V1 V1. Vereinfachies Verfahren mit KG der 1. Ebene E|
KG 480 DIN 276-1 Mit GA Mit Geb&udeautomation E|

L

m

e Name des Projekts: Hier kann der Name fiir das LCC-Projekt eingegeben werden.
Wird das Projekt von der Software aus neu angelegt wird initial der Name des
Softwareprojekts eingetragen. Dieser Name lasst sich danach jederzeit andern.

e Verknipftes DGNB-System-Software Projekt: In dem ersten Feld muss das Software-
Projekt ausgewéhlt werden, mit dem das LCC-Projekt verkniUpft werden soll. Es
werden alle Softwareprojekte angezeigt, bei denen man der Hauptauditor ist. Neben
den Projektnamen und der Vertragsnummer wird zusatzlich der Projektstatus
angezeigt.
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LCC-Projekte kbnnen nur mit Software-Projekte im Status ,Bereit zum Bearbeiten®
und ,Nachreichung“ verknlpft werden. Nach Eingabe der Grunddaten, speichern und
Wiederaufruf des Projekts erscheint ein 2.Feld.

Verkniipftes DGNB System-Software Projekt und Scenario

TestProject_NBV12(Upgrade)_Z (TestProject_NBV12(Upgrade)_Z) - BereitZumBearbeiten

Gold+ (BereitZumBearbeiten)

In diesem Feld muss das Szenario des Software-Projekts ausgewahlt werden. Erst
nach Eingabe beider Felder ist das LCC-Projekt mit dem Software-Projekt verknupft.

e Gebaudetopologie: Wahlen Sie hier das Nutzungsprofil und die Kategorie/Typ lhres Projekts
aus.

e BezugsgrofRRen: Geben Sie hier die Bezugsflache (je nach Nutzungsprofil BGFa, BRI oder
WOF) des Gebaudes, den Fertigstellungszeitraum und den Preisindex an. Wenn Sie auf das
Wort ,Index” klicken, werden Sie auf die Webseite des Statistischen Bundesamts
weitergeleitet, auf der Sie den Index entnehmen kénnen.

e Berechnung: Wahlen Sie hier aus welches Verfahren Sie zur Berechnung verwenden wollen
und ob es mit oder ohne Geb&udeautomation berechnet werden soll.

o Vereinfachtes Verfahren V1: Hier sind die Kosten der KG 300 und KG 400 auf der
ersten Ebene darzustellen. Fiur die KG 400 sind zudem %-Sétze fir
Wartung/Inspektion und Instandhaltung anzunehmen, die in der Erlauterung plausibel
nachzuweisen sind.

o Vereinfachtes Verfahren V2: Hier sind die Kosten der KG 300 auf der ersten Ebene
und die Kosten der KG 400 auf der zweiten Ebene darzustellen. Die Nutzungsdauern
der einzelnen Kostengruppen sind, wie im Kriterium beschrieben, hinterlegt. Einzig fur
die KG 420 und KG 430 sind die Nutzungsdauern einzutragen.

o Detailliertes Verfahren V3: In diesem Verfahren sind die Kosten der KG 300
detailliert, d.h. auf der dritten Ebene zu erfassen. Das detaillierte Verfahren kann nur
vollstandig angewendet werden, d.h. soll die KG 320 detailliert betrachtet werden,
muss die gesamte KG 300 detailliert abgebildet werden. Die bauteilspezifischen
Nutzungsdauern sind jeweils anzugeben. Uber den Button ,Hinzufligen* kann jeweils
eine neue Zeile hinzugefligt werden. Die Kosten der KG 400 sind auf der zweiten
Ebene, jedoch detaillierter als in ,V2* zu erfassen.

o Detailliertes Verfahren V4: In diesem Verfahren sind die Kosten der KG 300 und KG
400 detailliert, d.h. auf der dritten Ebene zu erfassen. Das detaillierte Verfahren kann
nur vollstandig angewendet werden, d.h. soll die KG 320 detailliert betrachtet werden,
muss die gesamte KG 300 detailliert abgebildet werden. Die bauteilspezifischen
Nutzungsdauern sind jeweils anzugeben. Uber den Button ,Hinzufligen® kann jeweils
eine neue Zeile hinzugefugt werden.

Hinweis: Die Felder ,Verfahren* und ,Gebaudeautomation* kdnnen auch nachtraglich noch bearbeitet
werden. Nach Anderung der Felder wird automatisch ein neues Projekt erzeugt und das urspriingliche
Projekt als Backup gesichert (siehe Abschnitt ,LCC Online Tool — Backupfunktion®), um zu verhindern,
dass eingegebene Daten unter ,Baukonstruktion oder ,Technische Anlagen® verloren gehen.
Angaben unter ,Ver- & Entsorgung” und ,Reinigung“ werden unverandert ibernommen.
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4.2. LCC-Projekt bearbeiten

Nachdem Sie gespeichert haben werden Sie auf die LCC-Projekt Ubersicht weitergeleitet. Wahlen Sie
hier Ihr eben angelegtes Projekt aus, indem Sie auf den Namen klicken, um es zu bearbeiten.

Sie kénnen auch Uber die Suchfunktion Ihr Projekt auswéhlen. Der eingegebene Suchstring
wird in den Spalten ,Project” und ,Cert* gesucht. Sie kbnnen auch Teilstrings, z.B. die
Projektnummer eingeben.

Menii: Neues Projekt Projekt-Liste Change Profile
Project Testproje

Meine Projekte

Active Inactive
Project Cert Scenario Created Last
Updated
TestProject_NBV12(Upgrade)_Z TestProject_NBV12(Upgrade)_Z 20.05.2015 20.05.2015 Print Setas
(TestProject_NBV12(Upgrade)_Z) (TestProject_NBWV12(Upgrade)_7Z) Inactive
TestProject_NHO15_Z7 TestProject_NHO15_7 (TestProject_NHO15_7) Basisszenario 09.09.2016 09.09.2016 Print Set as
(TestProject_NHQ15_7) Basisszenario Inactive
TestProject_REF15_7 (TestProject REF15_7) 20.03.2015 08.05.2015 Print Setas
Inactive
Testprojekt_2016-11-05_1 11.05.2016 11.05.2016 Print Setas
Inactive
Testprojekt_RT_2016-23-08 23.08.2016 23.08.2016 Print Setas
Inactive

Sie werden zuriick auf die Startseite ,Grunddaten” lhres Projekts geleitet. Dort missen Sie
zusatzlich das Szenario des Software-Projekts auswéhlen, um die Verknlipfung mit dem
Software-Projekt zu finalisieren.

Diesmal haben Sie am oberen Rand mehrere Reiter, in denen Sie die eigentlichen Werte eintragen.

Grunddaten [ Baukonstruktion Technische Anlagen Ver- & Entsorgung Reinigung Bewertung l

Name des Projekts

TestProject_NHO15_Z7 (TestProject_NHO15_7) Basisszenario

Verkniipftes DGNB System-Software Projekt und Scenario
TestProject_NHO15_Z (TestProject_NHO15_Z) - BereitZumBearbeiten v
l Basisszenario (BereitZumBearbeiten) 'I

Im Reiter ,Baukonstruktion® sind die Herstellkostender Baukonstruktion nach DIN 276-1 in
Abhangigkeit des gewahlten Verfahrens auf der ersten bis dritten Ebene einzugeben.

Im Reiter ,Technische Anlagen® sind die Herstellkosten Technische Anlagen nach DIN 276-1 in

Abhéangigkeit des gewéhlten Verfahrens auf der ersten bis dritten Ebene einzugeben. Zudem sind ggf.

Nutzungsdauern gem. Kriterium bzw. Leitfaden Nachhaltiges Bauen einzutragen.
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Im Reiter ,Ver- & Entsorgung® sind die Betriebskosten nach DIN 18960 anzugeben. Angaben fir
Trinkwasser, Abwasser und Niederschlag sind aus den Ergebnissen des Kriteriums ENV2.2 zu
Ubernehmen. Der Energie- und Strombedarf ist aus dem EnEV-Nachweis zu Ubertragen.

Im Reiter ,Reinigung® sind die Flachen (in m?) der zu reinigenden Oberflachen anzugeben. Die
Berechnung mit den korrekten Verrechnungssatzen (€/m2a) findet im Tool statt. Bei Bedarf kdnnen
bisher nicht abgebildete Flachen hinzugefligt werden.

Im letzten Reiter ,Bewertung” finden Sie eine Zusammenfassung der Lebenszykluskostenberechnung
und die erreichten Punkte in diesem Kriterium.

Haben Sie das LCC-Projekt fertig bearbeitet wechseln Sie wieder zum Client und klicken auf ,CLP aus
LCC Online Tool Ubertragen“ um die errechneten Punkte in die Software zu Gbernehmen.

4.3. Neues LCC-Projekt anlegen
Um ein neues LCC-Projekt anzulegen, z.B. wenn Sie verschiedene Varianten ausprobieren méchten,
klicken Sie auf ,Neues Projekt” im Menl am oberen Rand.

Menii: MNeues Projekt Projeki-Liste Change Profile

Sie missen hier wieder zuerst die Grunddaten des LCC-Projekts eingeben und diese speichern. Uber
die Projektliste 6ffnen Sie das Projekt und kdnnen es nun im Detail bearbeiten.

4.4. LCC-Projekt mit Software verknupfen
Sollten Sie mehrere LCC-Projekte haben, miissen Sie das Projekt, welches Sie verwenden mdéchten,
mit Inrem Projekt in der Software verkniipfen. Offnen Sie die Projektliste — hier sehen Sie alle Ihre
LCC-Projekte und welches LCC-Projekt mir welchem Software-Projekt verknipft ist.

Active o Ver!(ni]pfungsinform ationen mit Software-
Projekt.
Project Cert Scenario Created Last
Updated
Testprojekt_RT_2016-12-02 ASC_TESTTESTTEST Basisszenario 02.12.2016 02.12.2016 Print Set as
(Schulung_Versionierung_Rework) Inactive
Varinantel - vereinfachtes Webinar_Versionierung_LCC (W- Lccz2 23.11.2016 01.12.2016 Print Set as
Verfahren 1234) Inactive
Varinantel - vereinfachtes Webinar_Versionierung_LCC (W- LCC3 01.12.2016 01.12.2016 Print Set as
Verfahren 1234) Inactive
Varinantel - vereinfachtes 01,12.2016 02.12.2016 Print Set as
Verfahren Inactive
Varinantel - vereinfachtes Webinar_Versionierung_LCC (W- Basisszenario 23.11.2016 01.12.2016 Print Set as
Verfahren 1234) Inactive

Um ein anderes LCC-Projekt mit der Software zu verknipfen, wahlen Sie ein neues LCC-
Projekt aus und wéhlen aus der Drop down Liste das gewlnschte Software-Projekt und das
entsprechende Szenario aus. Es erscheint eine Sicherheitsabfrage, dass das Software-
Projekt bereits mit einem anderen LCC-Projekt verknUpft ist. Bestétigen Sie, wird das neue
LCC-Projekt mit dem Software-Projekt verknipft.
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4.5. LCC-Bewertung in die System Software Ubertragen
Nachdem Sie die LCC-Bewertung im LCC Online-Tool vorgenommen und gespeichert haben, erhalten
Sie, wie gewohnt das Ergebnis der Bewertung unter dem gleichnamigen Reiter. Anschlie3end klicken
Sie in der DGNB System Software im Kriterium ECO 1.1 - Gebaudebezogene Kosten im
Lebenszyklus auf den Button "CLP aus LCC Online-Tool tbertragen” und Sie erhalten Ihre Bewertung
in der DGNB System Software.

Gebaudebezogene Kosten im Lebenszyklus

[* M « LCCBerechnung CLP aus LCC Online

Tool abertragen

4.6. LCC-Projekt exportieren
Sie kdnnen sich in der Projektliste Ihre LCC-Projekte als PDF-Datei exportieren. Klicken Sie dazu
einfach auf ,Print“ rechts neben dem Projektnamen.

Project Cert Created Last
Updated
2015-11-18_ASC-Test 2015-11-18_ASC-Test 27.11.2015 27.11.2015 Set as
(2015-11-18_ASC-Test) (2015-11-18_ASC-Test) Inactive
4.7. Aktivieren und deaktivieren von LCC-Projekten

Einmal erstellte LCC-Projekte lassen sich nicht I6schen. Man kann Sie inaktiv schalten, damit sie nicht
in der Projektliste auftauchen und sich verknipfen lassen. Klicken Sie zum Deaktivieren eines LCC-
Projekts einfach auf ,Set as Inactive® und das LCC-Projekt wird deaktiviert.

Project Cert Created Last

Updated
2015-11-18_ASC-Test 2015-11-18_ASC-Test 27.11.2015 27.11.2015 Print| Setas
(2015-11-18_ASC-Test) (2015-11-18_ ASC-Test) Inactive

Um ein deaktiviertes Projekt wieder zu aktivieren, wechseln Sie in den Reiter ,Inactive® und klicken
hier auf ,Set as Active®.

Meine Projekte

Project Cert Created Last Updated

ASC-Test 27.11.2015 27.11.2015
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4.8. LCC-Projektkopie
Uber den Button ,Projekt kopieren® wird eine Kopie des Projekts erzeugt. Falls das
Quellprojekt mit einem DGNB System Software Projekt verknlipft sein sollte, bleibt diese
Verknipfung erhalten. Die Projektkopie wird nicht automatisch verknupft.

Der Meldetext zeigt den Namen des kopierten Projekts an und per Klick auf diesen Namen
kann direkt zur Kopie gewechselt werden.

Projekt kopiert %

Das Projekt wurde erfolgreich kopiert: KLUS
TestProject_NHO15_7 pau Gebéude
(TestProject_ NHO15_7) Basisszenario
2017_01_10_11_31_53

Ok
Wilkommen: rtraunspurger@dgnb.de

Menu: Neues Projekt Projekt-Liste Change Profile

Grunddaten Baukonstruktion Technische Anlagen Ver- & Entsorgung Reinigung

N

Bewertu?

Name des Projekts

TestProject_NHO15_7 (TestProject_NHO15_Z) Basisszenario

Verkniipftes DGNB System-Software Projekt und Scenario m

TestProject_NHO15_7 (TestProject_NHQ15_Z) - BereitZumBearbeiten

Basisszenario (BereitZumBearbeiten)

4.9. LCC Online Tool — Backupfunktion
Bei Anderung der Eintrage in folgenden 2 Feldern wird automatisch das urspriingliche
Projekt unter Projektname_JJJJ_ MM_TT_hh_mm_ss kopiert:

e Auswahl Verfahren (V1-V4)

o Auswahl KG 480 DIN 276-1 (mit / ohne Gebaudeautomation)

Berechnung
verfahren v vz V2: Vereinfachtes Verfahren mit KG der 1. & 2. Ebene v
KG 480 DIN 276-1 Mit GA Mit Geb&udeautomation v

Das geanderte Projekt bleibt mit dem System Software Projekt verknipft.

4.10. LCC-Projektkopie nach Einreichung und Szenariokopie
Wird in der DGNB System Software ein neues Szenario erzeugt, wird das mit dem
Ausgangszenario verknupfte LCC-Projekt mitkopiert.

Werden in der Software-Projekte zur Prifung bzw. zur Nachreichung eingereicht, wird in der
Software stets ein neues Szenario erzeugt und auch das urspringliche LCC-Projekt
mitkopiert.

In beiden Fallen missen folgende Schritte in der Software durchgefiihrt werden, um die
Verknipfung zum LCC-Projekt zu finalisieren:
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Gebdudebezogene Kosten im Lebenszyklus m
EELCC Berechnung 63.57
CC Online

Lk

Tool aufrufen

1. Klick auf ,LCC Online Tool aufrufen®: Das kopierte LCC-Projekt wird im Browser
angezeigt

2. Kilick auf ,CLP aus LCC Online Tool tbertragen®: Der rote Statushaken des
Parameters wechselt in einen griinen Haken, was die Voraussetzung ist, um ein
Projekt einreichen zu kénnen.

Gebiudebezogene Kosten im Lebenszyklus

|L+ Berechnung CLP aus 63,57

—

LCC Online LCC Online
Tool aufrufen Rkl
dbertragen
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5

. Versionierung

Die Funktion der Versionierung hat den Zweck Korrekturen in den Nutzungsprofilen
einfacher einspielen zu kdnnen und die Datensicherheit zu verbessern. Fir Auditoren
ergeben sich hierdurch einige Anderungen und neue Funktionalitaten bei der Bearbeitung
von Projekten.

5

5

5

5

A, Einleitende Erlauterungen

.1.1. Unterschied von Nutzungsprofilversion und Softwareprofilversion

Die Nutzungsprofilversion (z.B. Neubau Biro- und Verwaltungsgebaude 2015) ist das
bekannte Nutzungsprofil. Dies ist die Basis flr den Fragenkatalog und die Berechnungslogik,
wie sie in die Software Ubertragen werden. Innerhalb einer Nutzungsprofilversion gibt es keine
bewertungsverandernden Anpassungen, sondern wenn, dann nur ergdnzende Definitionen
und/oder Rechtschreib- und Grammatikkorrekturen. Sollte es bewertungsverandernde
Anpassungen geben wird eine neue Version des Nutzungsprofil entwickelt.

Die Softwareprofilversion ist die Version des Nutzungsprofils wie es in der Software umgesetzt
wurde. Sollten sich die Checklistenpunkte nach einem Upgrade geéndert haben, dann nur,
weil die Berechnung in der Software nicht mit dem Nutzungsprofil Gbereingestimmt hat.

.1.2. Welche Korrekturen werden tber die Versionierung eingespielt?
Korrekturen an Texten wie z.B. Rechtschreib- und Grammatikfehler
Erganzende Definitionen, die nicht bewertungsveréndernd sind
Korrekturen an den Berechnungen der Checklistenpunkte, wenn diese nicht wie im Kriterium
beschrieben rechnen.

.1.3. Welche Projekte sind bei Softwareprofilkorrekturen betroffen?

Wenn ein Projekt erstellt wird, dann lauft es auf der in diesem Moment aktuellen Software-
Nutzungsprofilversion. Updates der Software-Nutzungsprofilversion werden nie automatisch auf ein
Softwareprojekt angewandt, ein Update muss immer explizit vom Hauptauditor durchgefiihrt werden.

Status
Bereit zum Bearbeiten

(W] Zertifizierung abbrechen

Nutzungsprofil

MNe

Prc

ubau Boro- und Verwaltungsgebaude, Version 2015

»filversion n

©

Version 49 (21.09.2021) . . i
Version 50 (08.12.2021) | =S gibt eine neuere Software-Nutzungsprofilversion |

Oberprojekt

|Update der Software-Nutzungsprofilversion flr das Projekt. |

[ Version aktualisieren

[ Szenario umbenennen

[ Projekt abschicken

Grundsatzlich hat die verwendete Softwareprofilversion im Projekt keinen Einfluss auf die Prifung
eines Projekts.
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5.1.4. Welche Konsequenzen kann ein Softwareprofilupgrade haben?

e Textliche Anderungen, z.B. Rechtschreibung, Grammatik, Satzbau

e Erganzende Definitionen

e Andere Berechnung der CLP — dies ist nur der Fall, wenn die Software nicht so rechnet wie in
der Methode des gedruckten Nutzungsprofils beschrieben, gednderte Rechenregeln wirden
zu einer neuen Nutzungsprofilversion fiihren.

5.1.5. Woran erkennt man welche Version verwendet wird und welche die neuste
ist?
In der Projektiibersicht wird am linken Rand die verwendete und neuste Softwareprofilversion
angezeigt. Das Datum in Klammern zeigt, wann die Version veréffentlich wurde.

Testprojekt_Schulung

Project view Criteria view

Scenarios | Testprojeki Schulung_Priifung_2021-10-11_07-53-0&8_Machreic.. ~ Rating status

QKOLOGIE 3 45,

Project parameters
HName
Testprojekt_Schulung

Number of contract
GIE_05102021

-

Auditor
SySoAuditoritest syso-auditor@dgnb.de)

Active Scenario
Testprojekt Schulung_Prifung_2021-10-11_07-53-08_ Machreichung,_2021-10-11_07-54-40

[ *)

Type of project
Registarad projact 45 60/

0
o O  rmcnn ©
Type of certification

-

Status Die im Projekt aktuell verwendete Version
Machreichung

& Cancel certification

Scheme
Gebauds im Betrieb 2015 - Blro-nd Verwaltungsgebduds (E4)

”\\(@
L

Frofile wersion n

Farent project Die neuste verfiigbare Version

[ Submit project

*rivacy Policy | Imprint

5.1.6. Wo sieht man, was geandert wurde?
Sollte es ein Softwareprofilupgrade gegeben haben, dann wird beim Offnen des Projekts ein Change-
Log Fenster geoffnet, in dem alle Anderungen zur vorherigen Version aufgelistet sind. In diesem
Fenster gibt es auch einen Link zu einer Ubersicht tiber alle Anderungen, die in einem Nutzungsprofil
vorgenommen wurden.
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New profile version is available X

Testprojekt_Schulung

Projectview  Criteria view

Version 63 (21.09.2021) NN Eresss———

At report Project management

Scenarios | Testorojekt Schulung_Prifung 20211011 07-53-06 Nachreic... ~ | Rating statu

Project parameters
ENV1.1: aktualisiertes LCA-Formblatt (Excel) hochgeladen

« sktelle Kritsrienbeschreibungen als PDFs hochgeladen

« diverse Textanpassungen und Erginzungen in diversen Kriterien

st sy50-audiior@dgnb.de) ECO1.1: aktualisiertes LCC-Excel-Tool in der Software hochgeladen

B . . . 5 TEC1 6 akrualisiertes TEC1.6-Excel-Tool in der Software hochgeladen
rdfung,_201-10-11.07-53-08 Nachveichung 2021-10:11,07-54-40

ENV2.Z: alqualisiertes ENV2.2-Excel-Tool in der Software hochgeladen

s gab allgemeine Anderungen im Hintergrund. diese haben keine

& Auswirkungen auf die Bearbeitungsstand oder die Ergebnisse der Projekis =
3) ENV2.2: sktualisiertes Excel-Tool hochgeladen

© Cancel certification

o
j— Fir eine Ubersicht Gber alle Anderungen
in allen Versionen klicken Sie auf "View
Wenn es eine neuere Softwareprofilversion gibt, als im changelog"/"Changelog einsehen". Hier
Projekt verwendet wird, dann 6ffnet sich beim Offnen ffnet sich eine Ubersicht ber alle
des Projekts ein Fenster mit Anderungen. Hier werden Anderungen des Nutzungsprofils

nur die Anderungen zur vorherigen Verision aufgelistet.
[ra— [reps——

Da das Fenster nur einmalig bei einer neuen Profilversion erscheint gibt es in der Projektubersicht

einen a Button, bei dem der Browser gedffnet wird und alle Korrekturen/Anderungen am
Nutzungsprofil dokumentiert sind.

Testprojekt_Schulung
Projectview  Criteria view

Project management
o Expart

Project parameters

Mame
Fesproiit Schokng

e
S5o Aoty aditorBgnose

Aciivs Sconario
Tesproisk Schubung Prifeng 2021-10:11.07:53-08 Nachrichung 2021 0-11 07:5440

915 IMONCHD

Type of cerntication

Status
Nadtesichg
© Cancel certification

ro- und Verwattungigetinse (EA)

[ Submit project

eacy Poficy | mprint 2 2071 DGNE Gt

Unabhéngig vom Client kann man auch tber die Web-Oberflache jederzeit alle ChangelLogs zu allen
Nutzungsprofilen ansehen und exportieren.



Softwareprofilversion

Gebaude im Betrieb, Version 2020

Version
Version 13 (27.04.2023)

Version 12 (21.12.2022)

Version 11 (07.12.2022)

Version 10 (27.07.2022)

Wersion 9 (04.05.2022)
Version 8 (09.12.2021)
Version 7 (11.11.2021)
Version 6 (20.01.2021)
Version 5 (14.01.2021)
Wersion 4 (13.07.2020)
Wersion 3 (30.03.2020)
Version 2 (24.03.2020)

Version 1 (10.03.2020)

5.2.

Public

ENV1-B: Berechnungsfehler korrigiert. Es konnten bis zu 104 regulare Punk werden, obwoh!

ckbrief nur max. 100 regulire Punkte sein dirfen

Neuer Abschnitt “Re-Zertifizierung und Einreichung zur Verlangerung der Giltigksit” im Kriterium "Allgemein Angaben” hinzugefilgt.

(Die Anderung hat keine Auswirkung auf die Ergebnisberechnung)
ECO3-B: kleine Wording-Korrektur im 5. Indikator

Anpassungen gemaB 2. Auflage des Kriterienkatalogs!

Bitte prifen Sie Ihre Eingaben, wenn Sie das Nutzungsprofil updatan!

ENV1-B: Versnderung der Bepunktung und neuer Bonus

ECO1-B: neer Bonus

ECO2-B: neuer Bonus

SOC1-8: never Bonus

ENV1-B: aktualisiertes Excel-Tool fiir die CO2-Bilanz in der Software hachgeladen

SOC1-B: Formulierung einer Frage zum Beschwerdemanagement angepasst

Aligemeine Angaben: es wurde ein neuer Abschnitt bzgl. "ESG-Verifikation zur EU-Taxanomie” hinzugefigt
ENV1-B: Aktualisierung CO2-Excel-Tool inkd Anleitung. Zusatzlich auch Englische Version hinzugefiigt
ENV1-B: aktualisiertes COZ-Excel-Tool und Anleitung zum Tool hochgeladen

ENV1-B: aktuelles CO2-Bilanz-Excel-Too! in der Software hochgeladen

ENV1-B: Anleitung zum Excel-Tool fir CO2-Bilanz in der Software hochgeladen

ENV1-B: DGNB-Excel-Tool zur CO2-Bilanz im Kriterium hachgeladen.

Erstverdffentlichung Gebaude im Betrieb (Version 2020) in der DGNB System Software.

Projekt sperren

Wahrend sich das Projekt im Status ,Bereit zum Bearbeiten® befindet wird es immer automatisch
geupgradet, wenn eine neue Softwareprofilversion verfugbar ist. Da es jedoch Falle gibt, in denen das
Projekt nicht aktualisiert werden soll, gibt es fur den Hauptauditor die Moglichkeit das Projekt zu
sperren. In der Projektiibersicht gibt es hierzu auf der rechten Seite einen neuen Button

mit dem ein Projekt ge- bzw. entsperrt

werden kann. Ist die Sperre aktiv, ist es nur noch fur den Hauptauditor mdglich das Projekt zu

bearbeiten (Fragen beantworten, ToDos bearbeiten, Dokumente hochladen, etc.) und das Projekt wird
nicht mehr automatisch aktualisiert, wenn eine neue Version verflgbar ist. Ob ein Projekt gesperrt ist,

erkennt man daran, dass hinter dem Projektnamen ,(Locked)“ steht.

Testprojekt_Schulung @ Locked

Project view Criteria view

Scenarios | Testprojeki_Schulung_Prifung_2021-10-11_07-53-08 Machreic... -
Project parameters
Mame

Testprojekt_Schulung

Number of contract

Gl2_ns102021

Rating status

AY

BHOLOGIE 3,47,

X

Sollten mehrere Personen gleichzeitig an einem Projekt arbeiten und der Hauptauditor sperrt das
Projekt, dann bekommt jeder andere Nutzer einen Hinweis angezeigt, dass das Projekt gesperrt ist,
sobald er eine Frage beantwortet, ein ToDo bearbeitet oder ein Dokument hochladt.

5.2.1. Projektdokumentation und Projektsperre
Wir empfehlen nach dem Download der Projektdokumentation das Projekt zu sperren. Dies hat den
Hintergrund, dass es in der Regel einige Tage dauern kann bis die Projektdokumentation vom
Bauherrn/Antragsteller und dem Hauptauditor unterschrieben wurde. Damit sich in diesem Zeitraum
nichts am Projekt &ndert und somit die Projektdokumentation ihre Validitat behélt.
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5.3. Softwareprofilupgrade wahrend der Prifphase
Sobald ein Projekt in der Priifphase ist (Projektstatus ,Prifung“ und ,Nachreichung®) kann es nur noch
vom Hauptauditor oder der DGNB geupgradet werden — die DGNB wird ein Projekt jedoch nie ohne
explizite Erlaubnis des zustandigen Hauptauditors und des Bauherrn upgraden!

Bekommt ein Auditor das Projekt zur Nachreichung zuriick und gibt es eine neue
Softwareprofilversion, dann kann der Auditor mit einem Klick auf ,Upgrade” ein neues Szenario mit der
neusten Softwareprofilversion erstellen. Das alte Szenario bleibt dabei bestehen und der Auditor hat
die Wahl, ob er das bestehende Szenario mit der alten Softwareprofilversion weiterbearbeitet und
einreicht oder das neue Szenario mit neuer Softwareprofilversion.

ASC_TEST-A_NBV

-
. Beertngises e RN
—
e
/ 1 ’ °
g
3 L]
g © 500% &
\\ o =
| )
~ R _ Berechnen
Es gibt eine neuere
Profilversion als die
aktuell Verwendete
e
o 2,
,
Durch einen Klick auf “Version aktualisieren” 6ffnet
sich ein Fenster, in welchem der Auditor ein Szenario
. " mit der neuen Softwareprofilversion erstellen kann
cnsehumersarung wnrecs P G

6. Allgemeines zum Priufprozess
Sie erhalten ein leeres Projekt im Status ,Bereit zum Bearbeiten®. Sobald Sie das Projekt bearbeitet
haben, missen Sie es zur Prufung einreichen. Diese erste Prifung, auch Eingangsprufung genannt,
kontrolliert nur ob das Projekt alle Formalitaten einhalt, eine Inhaltliche Prifung findet nur statt, wenn
alle Formalien in Ordnung sind — in diesem Fall wandert es direkt in die erste Hauptprifung. Sollten
nicht alle Formalitaten eingehalten sein, so wird das Projekt an Sie zuriickgeschickt, mit der Bitte die
beanstandeten Punkte zu bearbeiten. Haben Sie dies erledigt reichen Sie das Projekt wieder ein.

Allgemein gilt, dass Sie das Projekt einreichen missen, damit die Prufer mit der Priifung beginnen
kénnen. Diese schicken es nach der Prifung wieder an Sie zuriick, ggf. wiederholt sich das Ganze.

Der Zweck des Einreichens besteht im Grunde nur darin, dass wéhrend der Bearbeitung durch den
Auditor, die Prifer nichts am Projekt &ndern kdnnen, dasselbe gilt fur Auditoren in der Prufphase.
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7. Audit-Teams
Auditor: innen und ggf. die Supporter: innen kdnnen in der Software die Audit-Teams verwalten. Die
Auditteam-Verwaltung bietet die Mdglichkeit mehrere Nutzer gleichzeitig mit spezifizierter
Berechtigung an einem Projekt arbeiten zu lassen.

Testprojekt_schulung
Projektiibersicht  Kriterienibersicht
I ee— — F pudimeam verwaken x iC 4
i (=5 S Sy St SSSSSNNNSSsSsSsSsSsSsSssesssssssssss
 Honphauditor (oo DGHE festynlogt) Ao Sy it sy bt SFBg il Projektverwaitung
#rm— & Loems 0 ]

B s <]a

-
© Zertifizierung abbrechen
e o

erschutzerklinung | Impressim © 2021 DGNE Gerb

Die Auditteam-Verwaltung bietet die Moglichkeit Teammitglieder (Supporter) und ihre Berechtigungen
zu verwalten. Die einzige Berechtigung, die von Anfang an aktiviert ist, ist die Schreibberechtigung.
Mit dieser kdnnen Supporter das Projekt bearbeiten. Entzieht man diese dem Supporter, hat dieser
nur die Moglichkeit das Projekt zu sehen, kann aber nichts bearbeiten.

Auditteam verwalten

Hinzufugen neuer

Hauptauditor (von DGNB festgelegt) Auditor SySo (test.syso-auditor@dgnb.de) Teammitglieder

Supporter hinzufiigen

Bei Verwendung dieser Buttons wird

Person dem Supporter die entsprechende —| &S| e | 6@ | & |0 “
Berechtigung gegeben

Der Supporter erhalt Entfernen von
Rechte das Projekt ——Supporter SySo (testsysosupporter@dgnbdey P fj |———— Mitgliedem aus dem
zu bearbeiten. Dies Auditteam
ist die einzige ) i _
Berechtigung, die Gesamt: @ Der Supporter kann Projekte Gibt Supportern die Moglichkeit
per Default immer sperren/ entsperren, dies Teammitglieder hinzuzufagen oder zu
aktiv ist. beinhaltet die Moglichkeit das entfernen und ihre Berechtigungen zu

Projekt im gesperrten Zustand verwalten

diti
ru eciieren SchlieBen
Der Supporter erhalt

Rechte das Projekt
einzureichen
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8. Systembibliothek (Beta Version)

0 Bei der Systembibliothek handelt es sich um eine Beta Version. Es sind noch nicht alle
Funktionen vorhanden.

Sie finden die Systembibliothek unter dem Menipunkt Info-Center:

© Info-Center ~

=] Systembibliothek (Beta Version)

i= Softwareprofilversion

= Syso-Dokumentation

Mit einem Klick auf den Untermenipunkt ,Systembibliothek” laden Sie auf der Startseite der
Systembibliothek. In der Systembibliothek finden Sie relevante Dokumente zu den verschiedenen
Systemen der DGNB.

Systembibliothek (Beta Version)

Filter:  Filter-Typwahlen..  ~  Bitte geben Sie ein oder mehrere Filterbegriffe komma-separiert ein u

Dokument

8.1 Filterfunktion in der Systembibliothek
Sie haben die Mdglichkeit aus verschiedenen Filter-Typen zu wahlen:

Systembibliothek (Beta Version)

Filter:  Filter-Typ wéhler@ ® ‘ |Bitte geben Sie ein oder mehrere Filterbegriffe komma-separiert ein

Dokul Kriterium

16120 Allgemein xlsx
Revision

17033 xlsx

Nutzungsprofil

Version

T~ oA ram oo
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Die Filter-Typen enthalten folgende Informationen:

o Kriterium: Es werden ausschlief3lich Dokumente zu bestimmten Kriterien angezeigt wie bspw.
zum Kriterium Prozess

¢ Allgemein: Es werden ausschlief3lich allgemeine Dokumente angezeigt wie bspw.
Dokumentenanforderungen

¢ Revision: Es werden ausschlie3lich Dokumente zu verschiedenen Revisionen angezeigt. Die
verschiedenen Revisionen eines Nutzungsprofiles konnen Sie unter dem Untermeniipunk
Systemprofilversionen im Mentpunkt ,Info-Center” nachvollziehen.

o Nutzungsprofil: Es werden ausschlie3lich Dokumente angezeigt, mit Nutzungsprofilen im
Namen wie bspw. GIB

e Version: Es werden ausschlielich Dokumente angezeigt, mit Jahreszahlen im Namen wie
2020

Um den Filter zu bedienen, missen Sie als erstes den Filter-Typ wahlen und im zweiten Schritt in der
Suchleiste einen Suchbegriff eingeben. Wenn Sie mehrere Suchbegriffe eingeben mdchten,
separieren Sie diese per Komma. AbschlieBend betéatigen die Suchfunktion, indem Sie den griinen
Pfeil-Button klicken oder Enter bedienen. Die Suche wird in dem jeweiligen ausgewdhlten Filter-Typen
gestartet.

- - - - Schritt 3: Um die Suche
Schritt 1: Bitte wahlen Sie aus den Filter-Typen Schritt 2: Bitte geben Sie hier ein oder mehrere zu starten, klicken Sie
aus. Filterbegriffe komma-separiert ein diesen Button oder Enter.
T
+ 13 ¥
Filter:  Filter-Typ Wéhle% - Bitte geben Sie ein oder mehrere Filterbegriffe komma-separiert ein

Dokul Kriterium

16120 Allgemein e
Revision

17033 wlsx
Nutzungsprofil

NBV1 )
Version

LCC-H

EC 1

Tre o4 ran oo

Wenn Sie die Suchbegriffe komma-separiert eingeben, werden Dokumente zu den jeweiligen
Suchbegriffen angezeigt. Es handelt sich hierbei um eine ODER-Suche. In dem Beispiel werden alle
Dokumente aus dem Jahr 2018 und dem Jahr 2020 angezeigt.

Filter:  Version ~ | Bitte geben Sie ein oder mehrere Filterbegriffe komma-separiert ein
\CETUP GRS [ (@ Alle Filter entfernen
Dokument [

Komma-separierte Filterbegriffe:

Es werden nach Dokumenten dem Jahr
2018 ODER Jahr 2020 gesucht. Es
werden dementsprechend alle Dokumente
aus dem Jahr 2018 und Jahr 2020
angezeigt.



https://software.dgnb.de/software-profile-version

Wenn Sie nacheinander Einzel-Suchbegriffe eingeben, werden nur Dokumente mit der jeweiligen
Suchkombination angezeigt. Es handelt sich hierbei um eine UND-Suche. Im Beispiel werden nur
Dokumente mit der Kombination Prozess und Baustelle angezeigt.

Filter:  Kriterium ¥ | | Bitte geben Sie ein oder mehrere Filterbegriffe komma-separiert ein
m (G R Rl @ Alle Filter entfernen
Dokument

06_PRO2.1_Baustelle Bauprozess_180508.pdf

AuRBerdem haben Sie die Mdglichkeit die Suchfunktion zu spezifizieren, in dem Sie Filter-Typen
miteinander kombinieren:

Filter:  Kriterium v | | Bitte geben Sie ein oder mehrere Filterbegriffe komma-separiert ein

Sie kénnen die Suche spezifizieren in dem
Sie bspw. Filter-Typen kombinieren. In
diesem Fall werden Dokumente aus dem
Jahr 2018 zum Kriterium Prozess gesucht.

8.2 Filter entfernen
Sie haben zwei Mdglichkeiten Suchbegriffe zu entfernen.

Einmal mit dem X direkt am Suchbegriff oder mit dem Button ,Alle Filter entfernen®.

Filter:  Kriterium v Bitte geben Sie ein oder mehrere Filterbegriffe komma-separiert ein

Kriterium: Prozess X Kriterium: Baustelle X Kriterium: 2018 X @ Alle Filter entfernen
—

|

Wenn Sie auf das X bei dem
Jeweiligen Suchbegriff
klicken, kénnen Sie diesen
entfernen. Die Suche wird
ohne diesen Suchbegriff
gestartet.

Mit diesem Button konnen
Sie alle Filter auf einmal
entfernen.




9. Haufige Fragen

Bei Fragen rund um die System Software melden Sie sich bitte bei software@dgnb.de .

In den folgenden Abschnitten sind die wichtigsten Fragen mir Antworten aufgelistet.

9.1. Mein Projektverantwortlicher, Bauherr, Auditor oder

Supporter wird nicht in der Software angezeigt
Damit eine Person in der System Software dem Projekt hinzugefiigt werden kann, muss die Person
sich im SSO registriert haben, vom Lektorat freigegeben worden sein und einmal in der System
Software eingeloggt haben.

9.2. Es werden keine gesamten CLPs berechnet

In der Software missen grundsatzlich immer alle Fragen in jedem Kriterium beantwortet werden. Falls
keine gesamten CLPs berechnet werden, kann dies an folgenden Punkten liegen:

e Eswurden nicht alle Fragen des Kriteriums beantwortet

e Sie erreichen nicht die Schwellen-/Mindestwert, die im Kriterium verlangt ist

9.3. SITE1.3 (Verkehrsanbindung) errechnet keine bzw. die
falschen CLP [Nutzungsprofil: NWO15]

Im Kriterium SITE1.3 gibt es die Alternativbewertung , Transportkonzept, Verkehrskonzept®. In diesem
Indikator gibt man an, ob die regulare oder alternative Bewertung verwendet wird.

Soll die reguléare Bewertung verwendet werden beantworten Sie die Fragen in den restlichen
Indikatoren wie gewohnt und setzen im Indikator ,Transportkonzept, Verkehrskonzept* die Antwort
.Bewertung wurde nach Indikator 101-105 durchgefiihrt®.

Soll die alternative Bewertung verwendet werden geben Sie im Indikator ,Transportkonzept,
Verkehrskonzept” eine andere Antwort. In diesem Fall wird nur dieser Indikator in der Berechnung der
CLP betrachtet, die restlichen Indikatoren werden ignoriert.

9.4. PRO1.6 (Verfahren zur stadtebaulichen und gestalterischen

Konzeption) errechnet keine bzw. die falschen CLP
Das Kriterium besteht aus vier Indikatoren:

1. Gestalterische Variantenuntersuchung oder Planungswettbewerb
2. Auszeichnung mit einem Architekturpreis
3. Anerkennung durch ein unabhé&ngiges Expertengremium

Es kénnen nur Punkte aus einem dieser vier Indikatoren anerkannt werden. Der erste Indikator ist
dabei der Planungswettbewerb. Sollte es keinen Planungswettbewerb geben sind die anderen drei
Indikatoren Alternativen, dabei kann jedoch nur eine der Alternativen in Betracht gezogen werden.

Gab es einen Planungswettbewerb und méchten Sie diesen bewerten, dann fillen Sie den ersten
Indikator aus und antworten Sie auf die Frage in den restlichen drei Indikatoren mit ,Nein®

Mdochten Sie eine der Alternativen verwenden beantworten Sie die Frage in der gewiinschten
Alternative mit ,Ja“ und die Fragen in den verbleibenden Alternativen mit ,Nein®. Der erste Indikator
wird ignoriert.
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9.5. Die Interpolation rechnet falsch
Oft wird diese Frage gestellt, wenn im Kriterium Briiche verwendet werden, z.B.:

KAPAZITAT GEBAUDEEIGEMNE STELLPLATZE CcLP
21 Stellplatz / 200 m” NF (NF-2 nach DIN 277-2) 1
= 1 Stellplatz/ 50 m* NF (NF-2 nach DIN 277-2) 25

Eine lineare Interpolation ist moglich.

In diesen Féllen muss mit dem gesamten Bruch gerechnet werden, entweder als Bruch selbst oder
man errechnet sich die Dezimalzahl des Bruches.

ellplatz / 200m = Soomany = e
9.6. Wo wird die Einverstandniserklarung hochgeladen?

Die Einverstandniserklarung kann erst hochgeladen werden, wenn Sie das Projekt im Projektstatus
,Prufung abgeschlossen® zurlickbekommen. Reichen Sie das Projekt normal ein, in der Webansicht,
die sich offnet, ist nun ein weiteres Feld sichtbar, in dem Sie die Einverstandniserklarung hochladen
kénnen. Sollten Sie die Einverstandniserklarung nicht hochladen, wird Ihnen eine Fehlermeldung
angezeigt und da Projekt lasst sich nicht verschicken.

9.7. Woher weil3 ich, dass die Nebenanforderungen nicht erfullt
sind?
Wenn die Nebenanforderungen nicht erfiillt sind, erhalten Sie eine Warnung im Audit-Bericht. Offnen
Sie die Fehlermeldung wird lhnen angezeigt welches Kriterium die Nebenanforderungen nicht erreicht,
welcher Erfilllungsgrad zum Erreichen der Nebenanforderung nétig ist und welche Auszeichnung das
Projekt ohne die Erfullung der Nebenanforderungen erhalt.

Des Weiteren wird die Auszeichnung, welche durch das nicht Erfiillen der Nebenanforderung nicht
mehr erreicht, werden kann, in der Bewertungsstatus-Leiste mit einer Schraffur hinterlegt. Bewegen
Sie den Mauszeiger Uber die Schraffur erhalten Sie die Anzeige: ,Nebenanforderungen nicht erfullt*.

9.8. Woher weil3 ich, dass eine Mindestanforderung noch nicht

erreicht wurde?
Wenn eine Mindestanforderung noch nicht erreicht wurde, erhalten Sie im Audit-Bericht eine
Fehlermeldung. Das Projekt kann nicht eingereicht werden, solange eine Fehlermeldung im Audit-
Bericht vorhanden ist.

Im Audit-Bericht wird Ihnen angezeigt, welches Kriterium die Mindestanforderung nicht erfllt.
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